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Официальная информация администрации Мичуринского сельсовета Искитимского района 

 

Внимание! Уважаемые жители и гости 

Искитимского района, c 15 апреля  и продлен до 

25 мая 2022 года, в Новосибирской области 

введен особый противопожарный режим. 

Запрещается разведение костров, сжигание мусора, 

использование открытого пламени, уже имеются 

случаи перехода огня на жилые дома. 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО 

СЕЛЬСОВЕТА 

ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ 

ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от "06" мая 2022г.                                  п. Агролес                                              

№260-п 

 

О признании утратившим силу постановления 

администрации Мичуринского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской области от 

21.04.2022 № 222-п "Об особенностях 

осуществления закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения муниципальных нужд Мичуринского 

сельсовета  Искитимского района Новосибирской 

области" 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 

06.10.2003г. №131-ФЗ "Об общих принципах 

организации местного самоуправления в 

Российской Федерации", администрация 

Мичуринского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Признать утратившим силу постановление 

администрации Мичуринского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской области от 

21.04.2022 №222-п "Об особенностях 

осуществления закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения муниципальных нужд Мичуринского 

сельсовета  Искитимского района Новосибирской 

области". 

  

 

Глава Мичуринского сельсовета  

Искитимского района Новосибирской области  

А.И. Вознюк 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО 

СЕЛЬСОВЕТА 

ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ 

ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от «17» мая 2022г    п. Агролес

     № 266-п 

 

О продлении особого противопожарного режима на 

территории Мичуринского МО  Искитимского 

района 

 

В связи с повышением пожарной опасности, а 

также руководствуясь ст. 30 Федерального закона 

от 21.12.1994 N 69-ФЗ (с изменениями на 22 

декабря 2020 года) "О пожарной безопасности", В 

соответствии со статьей 3 Закона Новосибирской 

области от 14.05.2005 № 294-ОЗ «О 

противопожарной службе Новосибирской области 

и обеспечении пожарной безопасности в 

Новосибирской области», администрация 

Мичуринского сельсовета  Искитимского района 

 

ПОСТАНОВЛЕТ: 

 

1. Продлить на территории Мичуринского 

сельсовета Искитимского района особый 

противопожарный режим  до 25.05.2022 года; 

2. Ввести запрет на посещение гражданами 

лесов на подведомственной территории; 

3. Ввести запрет на использование открытого 

огня, разведение костров и выжигание сухой 

растительности, сжигание мусора на территориях 

поселений и городских округов, садоводческих и 

огороднических некоммерческих товариществ, 

предприятий, полосах отвода линий 

электропередачи, железнодорожных и 

автомобильных дорог. 

4. Ввести запрет проведения огневых работ и 

других пожароопасных работ вне постоянных мест 

их проведения. 
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5.  Уполномоченному по вопросам ГО ЧС 

Чермянину Сергею Геннадьевичу довести 

информацию о продлении особого 

противопожарного режима до населения, 

проживающего на подведомственной территории: 

5.1. Организовать патрулирование населенных 

пунктов и прилегающих к ним территорий, 

совместно с патрульными, патрульно-

маневренными группами и местным населением 

(гражданами Российской Федерации) с наличием 

первичных средств пожаротушения и мобильной 

связи, в целях своевременного обнаружения 

загораний и оперативной их ликвидации на ранней 

стадии горения. 

5.2. Организовать подготовку для возможного 

использования в тушении пожаров максимально 

возможного количества имеющейся водовозной и 

землеройной техники. 

5.3. Максимально активизировать проведение 

соответствующей разъяснительной работы с 

гражданами о мерах пожарной безопасности и 

действиях при пожаре (При проведении 

разъяснительной работы предлагается также 

использовать информацию о том, что нарушения 

требований пожарной безопасности в условиях 

особого противопожарного режима, - влекут 

наложение административного штрафа (ч.2 ст.20.4 

Кодекса РФ об административных 

правонарушениях). 

6. Опубликовать настоящее постановление в 

газете «Вестник Мичуринского сельсовета 

Искитимского района» и на официальном сайте 

Мичуринского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области. 

7. Контроль за исполнением настоящего 

постановления оставляю за собой. 

 

Глава Мичуринского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской области 

А.И. Вознюк 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО 

СЕЛЬСОВЕТА 

ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ 

ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от  «04»  мая 2022 г.                   п. Агролес                                               

№ 259-п 

 

 

О создании муниципальной комиссии по 

обследованию жилых помещений инвалидов и 

общего имущества в многоквартирных домах, в 

которых проживают инвалиды на территории 

Мичуринского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области 

В соответствии с Постановлением Правительства 

РФ от 09.07.2016 года № 649 «О мерах по 

приспособлению жилых помещений и общего 

имущества в многоквартирном доме с учетом 

потребностей инвалидов», Федеральным законом 

от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», в целях проведения 

оценки приспособления жилого помещения 

инвалида и общего имущества в многоквартирном 

доме, в котором проживает инвалид, с учетом 

потребностей инвалида и обеспечения условий их 

доступности для инвалида, а также оценки 

возможности их приспособления с учетом 

потребностей инвалида в зависимости от 

особенностей ограничения жизнедеятельности, 

обусловленного инвалидностью лица, 

проживающего в таком помещении администрация 

Мичуринского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Создать муниципальную комиссию по 

обследованию жилых помещений инвалидов и 

общего имущества в многоквартирных домах, в 

которых проживают инвалиды, на территории 

Мичуринского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области. 

2. Утвердить состав муниципальной 

комиссии по обследованию жилых помещений 

инвалидов и общего имущества в многоквартирных 

домах, в которых проживают инвалиды, на 

территории Мичуринского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской области 

согласно приложению №1.  

3. Утвердить положение о порядке работы 

муниципальной комиссии по обследованию жилых 

помещений инвалидов и общего имущества в 

многоквартирных домах, в которых проживают 

инвалиды, на территории Мичуринского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской области 

согласно приложению № 2. 

4. Опубликовать настоящее постановление в 

информационно-печатном издании «Вестник 

Мичуринского сельсовета Искитимского района» и 

на официальном сайте администрации 

Мичуринского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области в сети Интернет. 

5. Отменить постановление администрации 

Мичуринского сельсовета Искитимского района № 

10 от 31.01.2018 г. «О создании муниципальной 

комиссии по обследованию жилых помещений 

инвалидов и общего имущества в многоквартирных 

домах в связи увольнением сотрудников 

администрации. 

6. Контроль за исполнением настоящего 

постановления оставляю за собой. 

 

 

https://michuradm.nso.ru/
https://michuradm.nso.ru/page/2758
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Глава Мичуринского сельсовета  

Искитимского района Новосибирской области                             

А.И. Вознюк 

 

Приложение № 1 

к постановлению администрации  

Мичуринского сельсовета  

Искитимского района  

Новосибирской области  

От 04.05. 2022 г. № 259-п 

 

Состав муниципальной комиссии по обследованию 

жилых помещений инвалидов и общего имущества 

в многоквартирных домах, в которых проживают 

инвалиды, на территории Мичуринского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской области 

 

Председатель Комиссии: А.И. Вознюк - глава 

Мичуринского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области; 

Заместитель председателя комиссии: О.М. 

Чичерина - заместитель главы администрации 

Мичуринского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области. 

Секретарь комиссии: Т.Н. Бушуева - специалист 

администрации Мичуринского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской области. 

 

Члены Комиссии: 

Авакова Н.С.– специалист отдела строительства и 

архитектуры администрации   Искитимского 

района Новосибирской области (по согласованию). 

Панышева Р.И. –начальник отдела социального 

обслуживания Искитимского района 

Новосибирской области (по согласованию). 

Машинистов А.М.  – руководитель МУП «Центр 

муниципальных услуг» Мичуринского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской области  (по 

согласованию).  

 

 

Приложение № 2 

 к постановлению администрации                                                                                        

Мичуринского сельсовета  

Искитимского района  

Новосибирской области  

От 04.05.2022 г. № 259-п 

 

Положение 

о порядке работы муниципальной комиссии по 

обследованию жилых помещений инвалидов и 

общего имущества в многоквартирных домах, в 

которых проживают инвалиды, на территории 

Мичуринского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области  

 

 

 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в 

соответствии с Гражданским кодексом Российской 

Федерации, Жилищным кодексом Российской 

Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 

131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской 

Федерации», Постановлением Правительства РФ от 

09.07.2016 года № 649 «О мерах по 

приспособлению жилых помещений и общего 

имущества в многоквартирном доме с учетом 

потребностей инвалидов». 

1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок 

работы и полномочия муниципальной комиссии по 

обследованию жилых помещений инвалидов и 

общего имущества в многоквартирных домах, в 

которых проживают инвалиды, на территории 

Мичуринского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области (далее по тексту – 

Комиссия). 

2. Цели и задачи комиссии 

2. Комиссия создаётся для проведения 

обследования жилого помещения инвалида, 

отнесённого к муниципальному или частному 

жилищному фонду и общего имущества в 

многоквартирном доме, в котором проживает 

инвалид, с целью оценки приспособления жилого 

помещения инвалида и общего имущества в 

многоквартирном доме, в котором проживает 

инвалид, с учётом потребностей инвалида и 

обеспечения условий их доступности для инвалида, 

а также оценки возможности их приспособления с 

учётом потребностей инвалида в зависимости от 

особенностей ограничения жизнедеятельности, 

обусловленного инвалидностью лица, 

проживающего в таком помещении. 

3. Функции комиссии 

3.1. Функциями комиссии при проведении 

обследования являются: 

а) рассмотрение документов о характеристиках 

жилого помещения инвалида, общего имущества в 

многоквартирном доме, в котором проживает 

инвалид (технический паспорт (технический план), 

кадастровый паспорт и иные документы); 

б) рассмотрение документов о признании 

гражданина инвалидом, в том числе выписки из 

акта медико-социальной экспертизы гражданина, 

признанного инвалидом; 

в) проведение визуального, технического осмотра 

жилого помещения инвалида, общего имущества в 

многоквартирном доме, в котором проживает 

инвалид, при необходимости проведение 

дополнительных обследований, испытаний 

несущих конструкций жилого здания; 

г) проведение беседы с гражданином, признанным 

инвалидом, проживающим в жилом помещении, в 

целях выявления конкретных потребностей этого 

гражданина в отношении приспособления жилого 

помещения; 

https://michuradm.nso.ru/
https://michuradm.nso.ru/page/2758
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д) оценка необходимости и возможности 

приспособления жилого помещения инвалида и 

общего имущества в многоквартирном доме, в 

котором проживает инвалид, с учетом 

потребностей инвалида и обеспечения условий их 

доступности для инвалида. 

 

 4. Порядок работы комиссии  

4.1. Руководство комиссией осуществляет 

председатель комиссии, а в его отсутствие - 

заместитель председателя комиссии.  

4.2. К членам Комиссии относятся: председатель,  

заместитель председателя комиссии, секретарь 

комиссии и члены Комиссии.  

4.3. Председатель комиссии: 

1) осуществляет общее руководство работой 

комиссией и обеспечивает исполнение настоящего 

Положения; 

2) утверждает план проведения мероприятий по 

обследованию жилого помещения инвалида и 

общего имущества в многоквартирном доме, в 

котором проживает инвалид; 

3) назначает члена комиссии заместителем 

председателя комиссии; 

4) осуществляет иные действия в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и 

настоящим Положением. 

4.4. К участию в работе комиссии могут 

привлекаться представители организации, 

осуществляющей деятельность по управлению 

многоквартирным домом, в котором располагается 

жилое помещение инвалида, в отношении которого 

проводится обследование. 

4.5. Решения комиссии принимаются 

большинством голосов членов комиссии. При 

равенстве голосов членов комиссии решающим 

является голос председателя комиссии. В случае 

несогласия с принятым решением члены комиссии 

вправе выразить свое особое мнение в письменной 

форме и приложить его к решению комиссии. 

4.6. По результатам обследования оформляется акт 

обследования жилого помещения инвалида и 

общего имущества в многоквартирном доме, в 

котором проживает инвалид, в целях их 

приспособления с учетом потребностей инвалида и 

обеспечения условий их доступности для инвалида 

(далее - акт обследования), содержащий: 

а) описание характеристик жилого помещения 

инвалида, составленное на основании результатов 

обследования; 

б) перечень требований из числа требований, 

предусмотренных разделами III и IV 

Постановления Правительства РФ от 09.07.2016 

года № 649 «О мерах по приспособлению жилых 

помещений и общего имущества в 

многоквартирном доме с учетом потребностей 

инвалидов», которым не соответствует 

обследуемое жилое помещение инвалида (если 

такие несоответствия были выявлены); 

в) описание характеристик общего имущества в 

многоквартирном доме, в котором проживает 

инвалид, составленное на основании результатов 

обследования; 

г) выводы комиссии о наличии или об отсутствии 

необходимости приспособления жилого помещения 

инвалида и общего имущества в многоквартирном 

доме, в котором проживает инвалид, с учетом 

потребностей инвалида и обеспечения условий их 

доступности для инвалида с мотивированным 

обоснованием; 

д) выводы комиссии о наличии или об отсутствии 

технической возможности для приспособления 

жилого помещения инвалида и (или) общего 

имущества в многоквартирном доме, в котором 

проживает инвалид, с учетом потребностей 

инвалида и обеспечения условий их доступности 

для инвалида с мотивированным обоснованием; 

е) перечень мероприятий по приспособлению 

жилого помещения инвалида и общего имущества в 

многоквартирном доме, в котором проживает 

инвалид, с учетом потребностей инвалида и 

обеспечения условий их доступности для инвалида. 

Форма акта обследования утверждается 

Министерством строительства и жилищно-

коммунального хозяйства Российской Федерации. 

4.7. В случае если в акте обследования содержится 

вывод об отсутствии технической возможности для 

приспособления жилого помещения инвалида и 

(или) общего имущества в многоквартирном доме, 

в котором проживает инвалид, с учетом 

потребностей инвалида и обеспечения условий их 

доступности для инвалида, то есть о 

невозможности приспособления жилого 

помещения инвалида и (или) общего имущества в 

многоквартирном доме, в котором проживает 

инвалид, с учетом потребностей инвалида и 

обеспечения условий их доступности для инвалида 

без изменения существующих несущих и 

ограждающих конструкций многоквартирного дома 

(части дома) путем осуществления его 

реконструкции или капитального ремонта, 

комиссия выносит решение о проведении проверки 

экономической целесообразности такой 

реконструкции или капитального ремонта 

многоквартирного дома (части дома) в целях 

приспособления жилого помещения инвалида и 

(или) общего имущества в многоквартирном доме, 

в котором проживает инвалид, с учетом 

потребностей инвалида и обеспечения условий их 

доступности для инвалида, а уполномоченный 

орган обеспечивает ее проведение. 

4.8. По результатам проверки экономической 

целесообразности (нецелесообразности) 

реконструкции или капитального ремонта 

многоквартирного дома (части дома), в котором 

проживает инвалид, в целях приспособления с 

учетом потребностей инвалида и обеспечения 
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условий их доступности для инвалида комиссия 

принимает решение: 

а) об экономической целесообразности 

реконструкции или капитального ремонта 

многоквартирного дома (части дома), в котором 

проживает инвалид, в целях приспособления 

жилого помещения инвалида и (или) общего 

имущества в многоквартирном доме, в котором 

проживает инвалид, с учетом потребностей 

инвалида и обеспечения условий их доступности 

для инвалида; 

б) об экономической нецелесообразности 

реконструкции или капитального ремонта 

многоквартирного дома (части дома), в котором 

проживает инвалид, в целях приспособления 

жилого помещения инвалида и (или) общего 

имущества в многоквартирном доме, в котором 

проживает инвалид, с учетом потребностей 

инвалида и обеспечения условий их доступности 

для инвалида. 

4.9. Результатом работы комиссии является 

заключение о возможности приспособления жилого 

помещения инвалида и общего имущества в 

многоквартирном доме, в котором проживает 

инвалид, с учетом потребностей инвалида и 

обеспечения условий их доступности для инвалида 

или заключение об отсутствии такой возможности.  

4.10. Заключение о возможности приспособления 

жилого помещения инвалида и общего имущества в 

многоквартирном доме, в котором проживает 

инвалид, с учетом потребностей инвалида и 

обеспечения условий их доступности для инвалида 

выносится комиссией на основании: 

а) акта обследования;  

б) решения комиссии об экономической 

целесообразности реконструкции или капитального 

ремонта многоквартирного дома (части дома), в 

котором проживает инвалид, в целях 

приспособления жилого помещения инвалида и 

(или) общего имущества в многоквартирном доме, 

в котором проживает инвалид, с учетом 

потребностей инвалида и обеспечения условий их 

доступности для инвалида. 

4.11. Заключение об отсутствии возможности 

приспособления жилого помещения инвалида и 

общего имущества в многоквартирном доме, в 

котором проживает инвалид, с учетом 

потребностей инвалида и обеспечения условий их 

доступности для инвалида выносится комиссией на 

основании: 

а) акта обследования; 

б) решения комиссии об экономической 

нецелесообразности реконструкции или 

капитального ремонта многоквартирного дома 

(части дома), в котором проживает инвалид, в 

целях приспособления жилого помещения 

инвалида и (или) общего имущества в 

многоквартирном доме, в котором проживает 

инвалид, с учетом потребностей инвалида и 

обеспечения условий их доступности для инвалида. 

4.12. Заключение об отсутствии возможности 

приспособления жилого помещения инвалида и 

общего имущества в многоквартирном доме, в 

котором проживает инвалид, с учетом 

потребностей инвалида и обеспечения условий их 

доступности для инвалида является основанием для 

признания жилого помещения инвалида в 

установленном законодательством Российской 

Федерации порядке непригодным для проживания 

инвалида. 

4.13. Для принятия решения о включении 

мероприятий в план мероприятий заключение в 

течение 10 дней со дня его вынесения направляется 

комиссией - главе Мичуринского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской области по 

месту нахождения жилого помещения инвалида.  

 

 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ МИЧУРИНСКОГО 

СЕЛЬСОВЕТА 

ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ 

ОБЛАСТИ 

(шестого созыва) 

 

РЕШЕНИЕ 

(31 внеочередной сессия) 

 

От «16» мая 2022 г.                  п. Агролес 

  

№ 98 

 

Об утверждении Положения о ежемесячной 

доплате к страховой пенсии по старости 

(инвалидности) лицам, замещавшим 

муниципальные должности Мичуринского 

сельсовета Искитимского района Новосибирской 

области на постоянной основе 

 

В соответствии со статьей 40 Федерального закона 

от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», Законом Новосибирской 

области от 28.06.2018 № 275-ОЗ «О гарантиях 

осуществления полномочий депутата 

представительного органа муниципального 

образования, члена выборного органа местного 

самоуправления, выборного должностного лица 

местного самоуправления в Новосибирской 

области», Совет депутатов Мичуринского 

сельсовета  Искитимского района Новосибирской 

области  

 

РЕШИЛ: 

 

1. Утвердить прилагаемое Положение о 

ежемесячной доплате к страховой пенсии по 

старости (инвалидности) лицам, замещавшим 
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муниципальные должности Мичуринского 

сельсовета Искитимского района Новосибирской 

области на постоянной основе. 

2. Признать утратившим силу: Решение Совета 

депутатов Мичуринского сельсовета Искитимского 

района Новосибирской области от 08.11.2018 № 98 

«Об утверждении Положения о ежемесячной 

доплате к страховой пенсии по старости 

(инвалидности) лицам, замещавшим 

муниципальные должности Мичуринского 

сельсовета Искитимского района Новосибирской 

области на постоянной основе». 

3. Опубликовать настоящее решение в 

периодическом печатном издании «Вестник 

Мичуринского сельсовета Искитимского района» и 

разместить на официальном сайте администрации 

Мичуринского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области.  

4. Настоящее решение вступает в силу со дня его 

опубликования. 

 

 

И.о. председателя Совета депутатов 

Мичуринского сельсовета Искитимского района  

Новосибирской области    

Б.П. Кинащук 

 

 

Глава Мичуринского  сельсовета  

Искитимского района Новосибирской области 

А.И. Вознюк 

______________________________________ 

Приложения ниже* 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО 

СЕЛЬСОВЕТА 

ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ 

ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

16.05.2022 г.  № 263-п 

п. Агролес 

 

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги по 

принятию на учет граждан в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях 

 

Руководствуясь Федеральным Законом от 

27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных 

услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 года № 

131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской 

Федерации»,  администрация Мичуринского 

сельсовета  Искитимского района Новосибирской 

области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент 

предоставления муниципальной услуги по 

принятию на учет граждан в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях согласно 

приложению. 

2. Постановление администрации 

Мичуринского сельсовета Искитимского  района 

Новосибирской области от 21.01.2019 № 15-п "Об 

утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги по 

принятию на учет граждан в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях" – признать 

утратившим силу. 

3. Опубликовать настоящее постановление в 

периодическом печатном издании «Вестник 

Мичуринского сельсовета Искитимского района» и 

на официальном сайте администрации 

Мичуринского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области в сети Интернет. 

4. Контроль за исполнением настоящего 

постановления оставляю за собой.  

 

 

Глава Мичуринского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской области 

А.И. Вознюк 

  

УТВЕРЖДЕН 

Постановлением Администрации Мичуринского 

сельсовета Искитимского района Новосибирской 

области  

от 16.05.2022 г.  № 263-п 

 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги по  

принятию на учет граждан в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги по   

принятию на учет граждан в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях (далее – 

муниципальная услуга) устанавливает сроки и 

последовательность административных процедур 

(действий) при предоставлении муниципальной 

услуги, а также порядок взаимодействия между 

Администрацией Мичуринского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской области 

(далее – Администрация муниципального 

образования), специалистами, предоставляющими 

муниципальную услугу, и физическими лицами – 

получателями муниципальной услуги, а также 
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организациями, участвующими в процессе 

предоставления муниципальной услуги.  

Предоставление муниципальной услуги 

осуществляет Администрация муниципального 

образования. 

1.2. Заявителями на предоставление 

муниципальной услуги выступают физические 

лица – граждане Российской Федерации: 

гражданам, признанным малоимущими в порядке, 

установленном жилищным законодательством, для 

предоставления им по договорам социального 

найма жилых помещений в муниципальном 

жилищном фонде социального использования 

муниципального образования (далее – 

муниципальный жилищный фонд) - по основаниям, 

установленным Жилищным кодексом Российской 

Федерации; 

иным определенным федеральным законом 

категориям граждан - по основаниям, 

установленным Жилищным кодексом Российской 

Федерации и (или) федеральным законом; 

иным определенным указом Президента 

Российской Федерации категориям граждан - по 

основаниям, установленным Жилищным кодексом 

Российской Федерации и (или) указом Президента 

Российской Федерации; 

иным определенным законом Новосибирской 

области категориям граждан - по основаниям, 

установленным Жилищным кодексом Российской 

Федерации и (или) законом Новосибирской 

области. 

 

1.3. Порядок информирования о правилах 

предоставлении муниципальной услуги: 

1.3.1. Местонахождение Администрации 

муниципального образования, предоставляющего 

муниципальную услугу: 

633004, Новосибирская область, Искитимский 

район п. Агролес, улица Парковая, 10 

1.3.2. Часы приёма заявителей в Администрации 

муниципального образования: 

1.3.3. Часы приёма заявителей в Администрации 

муниципального образования: 

- понедельник: c 10.00-13.00 часов 

- среда: с 10.00 – 13.00 часов  

- перерыв на обед: с 13.00 – 14.00 часов 

- выходные дни – суббота, воскресенье. 

1.3.4. Адрес официального интернет-сайта 

Администрации муниципального образования: 

http://michuradm.nso.ru 

1.3.5. Информация, размещаемая на 

официальном интернет-сайте и информационном 

стенде Администрации муниципального 

образования, обновляется по мере ее изменения.  

Адрес электронной почты: michur_adm@mail.ru 

Адреса официальных интернет-сайтов органов и 

учреждений, участвующих в оказании 

муниципальной услуги в качестве источников 

получения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, или 

источников предоставления информации для 

проверки сведений, предоставляемых заявителями: 

- Администрация Искитимского района 

Новосибирской области: https://iskitimr.nso.ru 

- Управление Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Новосибирской области: 

http://www.to54.rosreestr.ru. 

Информация, размещаемая на официальных 

интернет-сайтах и информационных стендах 

органов и учреждений, участвующих в оказании 

муниципальной услуги в качестве источников или 

посредников при получении документов, 

необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, или источников предоставления 

информации для проверки сведений, 

предоставляемых заявителями, обновляется по 

мере ее изменения. 

Адреса электронной почты органов и учреждений, 

участвующих в оказании муниципальной услуги в 

качестве источников получения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, или источников предоставления 

информации для проверки сведений, 

предоставляемых заявителями: 

- Администрация Искитимского района 

Новосибирской области: 

iskitim-r@ngs.ru, iskitimr@sibmail.ru; 

- Управление Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Новосибирской области: 

54_upr@rosreestr.ru. 

Телефоны официальных органов и учреждений, 

участвующих в оказании муниципальной услуги в 

качестве источников получения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, или источников предоставления 

информации для проверки сведений, 

предоставляемых заявителями: 

- Управление Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Новосибирской области: (383) 227-

10-87; 325-05-24. 

1.3.6. Информация по вопросам предоставления 

муниципальной услуги предоставляется: 

 в Администрации муниципального 

образования; 

 посредством размещения на 

информационном стенде и официальном сайте 

Администрации муниципального образования в 

сети Интернет, электронного информирования; 

 с использованием средств телефонной, 

почтовой связи.  

Для получения информации о муниципальной 

услуге, порядке предоставления, ходе 

предоставления муниципальной услуги заявители 

вправе обращаться: 

 в устной форме лично или по телефону: 
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 к специалистам Администрации 

муниципального образования, участвующим в 

предоставлении муниципальной услуги; 

 в письменной форме почтой; 

 посредством электронной почты. 

Информирование проводится в двух формах: 

устное и письменное. 

При ответах на телефонные звонки и обращения 

заявителей лично специалисты устно информируют 

обратившихся по интересующим их вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 

информации о наименовании муниципального 

образования, в который поступил звонок, и 

фамилии специалиста, принявшего телефонный 

звонок. 

Устное информирование обратившегося лица 

осуществляется специалистом не более 10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется 

продолжительное время, либо дополнительная 

информация от заявителя, специалист, 

осуществляющий устное информирование, 

предлагает обратившемуся лицу направить в 

Администрацию муниципального образования 

обращение о предоставлении письменной 

информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, либо назначает другое 

удобное для обратившегося лица время для устного 

информирования; 

Письменное информирование по вопросам 

предоставления муниципальной услуги 

осуществляется при получении обращения о 

предоставлении письменной информации по 

вопросам предоставления муниципальной услуги.  

Ответ на обращение готовится в течение 30 

календарных дней со дня регистрации письменного 

обращения. 

Специалист, ответственный за рассмотрение 

обращения, обеспечивает объективное, 

всестороннее и своевременное рассмотрение 

обращения, готовит письменный ответ по существу 

поставленных вопросов. 

 Письменный ответ на обращение подписывается 

Главой муниципального образования и содержит 

фамилию, имя, отчество и номер телефона 

исполнителя. Ответ на обращение направляется в 

форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, 

поступившем в администрацию или должностному 

лицу в форме электронного документа, и в 

письменной форме по почтовому адресу, 

указанному в обращении, поступившем в 

администрацию или должностному лицу в 

письменной форме. 

 

1.3.7. Информационные материалы, 

предназначенные для информирования заявителей 

о муниципальной услуге, размещаются на 

информационных стендах, расположенных в 

местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 

заявителей. 

Информационные стенды оборудуются визуальной 

текстовой информацией, содержащей справочные 

сведения для заявителей, перечень документов, 

необходимых для получения муниципальной 

услуги, и образцы из заполнения. 

Информационные материалы, размещаемые на 

информационных стендах, обновляются по мере 

изменения действующего законодательства, 

регулирующего предоставление муниципальной 

услуги, и справочных сведений. 

Также вся информация о муниципальной услуге и 

услугах, необходимых для получения 

муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте 

Администрации муниципального образования, 

Интернет-сайтах организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, а также в 

федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» 

(www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее 

изменения. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной 

услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: 

принятие на учет граждан в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях. 

2.2. Предоставление муниципальной услуги 

осуществляет Администрация муниципального 

образования. При предоставлении муниципальной 

услуги также могут принимать участие в качестве 

источников получения документов, необходимых 

для предоставления услуги, или источников 

предоставления информации для проверки 

сведений, предоставляемых заявителями, 

следующие органы и учреждения:  

- Администрация Искитимского района 

Новосибирской области; 

- Управление Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Новосибирской области. 

Запрещено требовать от заявителя осуществления 

действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги и связанных 

с обращением в иные государственные и 

муниципальные органы и организации, за 

исключением получения услуг, включенных в 

перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления 

муниципальных услуг. 

2.3. Результатом предоставления 

муниципальной услуги является: 

- постановка на учет в качестве нуждающегося в 

жилом помещении. 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
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2.4. Срок предоставления муниципальной 

услуги: 

2.4.1. Общий срок принятия решения о 

предоставлении муниципальной услуги составляет 

30 рабочих дней со дня обращения за 

муниципальной услугой. 

2.4.2. Сроки прохождения отдельных 

административных процедур, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, указаны в 

разделе 3 настоящего административного 

регламента. 

2.4.3. Срок выдачи (направления) заявителю 

документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, составляет 

3 рабочих дня с момента их подготовки 

2.5. Правовые основания для предоставления 

муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с:  

- Конституцией Российской Федерации 

(«Российская газета» 1993г № 237); 

- Гражданским кодексом Российской 

Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС 

РФ 21.10.1994); 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-

ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации" (текст Федерального 

закона опубликован в изданиях "Собрание 

законодательства РФ", 2006, № 19, ст. 2060, 

"Российская газета", 05.05.2006, № 95, 

"Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71); 

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-

ФЗ "Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации" (текст 

Федерального закона опубликован в изданиях 

"Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, 

ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, 

"Российская газета", 08.10.2003, № 202); 

- Уставом муниципального образования; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 

210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг" (текст 

Федерального закона опубликован в изданиях 

"Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, 

ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, № 168); 

- Жилищным кодексом Российской 

Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ («Собрание 

законодательства Российской Федерации», 3 января 

2005, № 1); 

- Федеральным законом «О введении в 

действие Жилищного кодекса Российской 

Федерации» от 29.12.2004 № 189-ФЗ (опубликован 

в «Собрание законодательства РФ» от 03.01.2005 № 

1 (ч.1) ст. 15, в «Российской газете» от 12.01.2005 

№ 1, в «Парламентской газете» от 15.01.2005 № 7-

8); 

- Федеральным законом от 21.12.1996 № 

159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по 

социальной поддержке детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей» 

(опубликован в «Российской газете» от 27.12.1996 

№ 248, «Собрание законодательства РФ» от 

23.12.1996 № 52, ст. 5880); 

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 

года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности государственных 

органов и органов местного самоуправления» 

("Российская газета", №4849 от 13.02.2009 г.); 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О персональных данных» ("Российская 

газета", № 165, 29.07.2006, "Собрание 

законодательства РФ", 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 

3451); 

- Федеральным законом от 21 июля 1997 

года № 122-ФЗ «О государственной регистрации 

прав на недвижимое имущество и сделок с ним» 

("Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, № 

30, ст. 3594, "Российская газета", № 145, 

30.07.1997); 

- Законом Новосибирской области "Об учете 

органами местного самоуправления граждан в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых в Новосибирской области по 

договорам социального найма" (Принят 

постановлением Новосибирского областного 

Совета депутатов от 27.10.2005 № 337-ОСД); 

- Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-

ФЗ «О ветеранах» ("Российская газета", № 1 - 3, 

05.01.2000); 

2.6. Заявитель предоставляет следующие 

документы для получения муниципальной услуги: 

 

заявление 

документы, удостоверяющие личность заявителя, а 

также членов его семьи; 

документы, удостоверяющие личность и 

подтверждающие полномочия представителя 

заявителя (в случае если с заявлением обращается 

представитель заявителя); 

Помимо вышеуказанных документов для принятия 

на учет представляются: 

2.6.1 Малоимущими гражданами: 

гражданином, являющимся собственником жилого 

помещения или членом семьи собственника жилого 

помещения, - правоустанавливающие документы на 

жилые помещения, права на которые не 

зарегистрированы в Едином государственном 

реестре недвижимости; 

гражданином, не являющимся нанимателем жилого 

помещения по договору социального найма или 

членом семьи нанимателя жилого помещения по 

договору социального найма либо собственником 

жилого помещения или членом семьи собственника 

жилого помещения, - документ, подтверждающий 

законное основание владения и (или) пользования 

жилым помещением; 

гражданином, имеющим в составе семьи больного, 

страдающего тяжелой формой хронического 
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заболевания, при которой совместное проживание с 

ним в одной квартире невозможно, по перечню 

тяжелых форм хронических заболеваний, при 

которых невозможно совместное проживание 

граждан в одной квартире, утвержденному 

Приказом Министерства здравоохранения 

Российской Федерации от 29.11.2012 № 987н "Об 

утверждении перечня тяжелых форм хронических 

заболеваний, при которых невозможно совместное 

проживание граждан в одной квартире", - 

медицинская справка о наличии соответствующего 

заболевания. 

Гражданами, относящимися к категориям граждан, 

имеющим право на получение мер социальной 

поддержки по обеспечению жилыми помещениями 

в соответствии с федеральными законами, 

которыми полномочия Российской Федерации по 

предоставлению мер социальной поддержки по 

обеспечению жилыми помещениями переданы 

органам государственной власти субъектов 

Российской Федерации: 

 

документы, предусмотренные абзацами вторым - 

третьим подпункта 2.6 административного 

регламента; 

документы, подтверждающие отнесение заявителя 

к предусмотренным федеральными законами 

категориям граждан, в том числе удостоверение 

установленного образца (при наличии), справка, 

подтверждающая факт установления инвалидности 

заявителя либо члена его семьи (в случае если 

определение наличия инвалидности необходимо 

для отнесения заявителя к предусмотренным 

федеральными законами категориям граждан). 

2.6.2. Гражданами, относящимися к иным 

категориям граждан, имеющим право состоять на 

учете граждан, нуждающихся в жилых 

помещениях, в соответствии с федеральным 

законодательством и законодательством 

Новосибирской области, - документы, 

подтверждающие это право, предусмотренные 

федеральным законодательством и 

законодательством Новосибирской области. 

2.7. В рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, 

осуществляемого в порядке и сроки, установленные 

законодательством и муниципальными правовыми 

актами муниципального образования, 

запрашиваются следующие документы и (или) 

информация, если заявитель не представил их по 

собственной инициативе: 

справка о признании гражданина малоимущим в 

отношении заявителя (в случае если заявитель 

является малоимущим); 

выписки из Единого государственного реестра 

недвижимости о правах отдельного лица на 

имевшиеся (имеющиеся) у него объекты 

недвижимого имущества за последние пять лет на 

момент обращения (в отношении заявителя и 

членов его семьи) - в Управлении Федеральной 

службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Новосибирской области; 

кадастровый (технический) паспорт жилого 

помещения, занимаемого заявителем и членами его 

семьи, - в Новосибирском филиале Федерального 

государственного унитарного предприятия 

"Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ", 

Областном государственном унитарном 

предприятии "Технический центр учета объектов 

градостроительной деятельности и обеспечения 

сделок с недвижимостью по Новосибирской 

области", Управлении Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Новосибирской области; 

документы, содержащие сведения об 

использовании (неиспользовании) заявителем и 

членами его семьи права на приватизацию жилого 

помещения (в случае если заявитель и (или) члены 

его семьи после вступления в силу Закона 

Российской Федерации от 04.07.91 № 1541-1 "О 

приватизации жилищного фонда в Российской 

Федерации" проживали за пределами поселения); 

решение уполномоченного органа о признании 

жилого дома (жилого помещения) непригодным 

для проживания (в случае подачи заявления лицом, 

проживающим в жилом помещении, признанном 

непригодным для проживания). 

документы, подтверждающие состав семьи 

заявителя (свидетельство о рождении, 

свидетельство о заключении (расторжении) брака, 

свидетельство об усыновлении (удочерении), 

решение органа опеки и попечительства о 

назначении гражданина опекуном в отношении 

недееспособного (несовершеннолетнего) лица, 

решение суда о признании членом семьи); 

свидетельство о перемене имени (в случае 

перемены фамилии, собственно имени и (или) 

отчества гражданина и (или) членов его семьи); 

выписку из домовой книги по месту жительства 

либо иной документ, содержащий сведения о 

регистрации по месту жительства гражданина, а 

также членов его семьи; 

договор социального найма.  

Документы, указанные в настоящем пункте, 

заявитель вправе представить по собственной 

инициативе. 

 

2.7.1. Запрещается требовать от заявителя 

представления документов и информации или 

осуществления действий, определенных в части 1 

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 

210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг. 

2.7.2. Основания  для отказа в приеме 

документов для получения муниципальной услуги 

– отсутствуют. 

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги являются: 
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1) не представлены предусмотренные частью 4 

статьи 52 Жилищного Кодекса РФ документы, 

обязанность по представлению которых возложена 

на заявителя; 

1.1) ответ органа местного самоуправления либо 

подведомственной органу местного 

самоуправления организации на 

межведомственный запрос свидетельствует об 

отсутствии документа и (или) информации, 

необходимых для принятия граждан на учет в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях в 

соответствии с частью 4 статьи 52 Жилищного 

Кодекса РФ, если соответствующий документ не 

был представлен заявителем по собственной 

инициативе, за исключением случаев, если 

отсутствие таких запрашиваемых документа или 

информации в распоряжении таких органов или 

организаций подтверждает право соответствующих 

граждан состоять на учете в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях; 

2) представлены документы, которые не 

подтверждают право соответствующих граждан 

состоять на учете в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях; 

3) не истек предусмотренный статьей 53 

Жилищного Кодекса РФ срок. 

 Если требования, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, соблюдены 

не в полном объеме, предоставление 

муниципальной услуги приостанавливается до 

момента исправления заявителем имеющихся 

недочетов.  

2.9. Услуги, являющиеся необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной 

услуги: 

 Отсутствуют. 

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при 

предоставлении муниципальной услуги:  

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.11. Максимальное время ожидания в очереди 

при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги не должно превышать 15 

минут. 

2.12. Срок и порядок регистрации запроса 

заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги: 

Срок регистрации запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги – один день 

с момента обращения заявителя (при личном 

обращении); один день со дня поступления 

письменной корреспонденции (почтой), один день 

со дня поступления запроса через электронные 

каналы связи (электронной почтой); 

Запросы заявителя регистрируются в журнале 

регистрации заявлений на предоставление 

муниципальной услуги. 

2.13. Требования к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга: 

2.13.1. В Администрации муниципального 

образования прием заявителей осуществляется в 

специально предусмотренных помещениях, 

включающих места для ожидания, получения 

информации, приема заявителей, заполнения 

необходимых документов, в которых 

обеспечивается: 

 соблюдение санитарно-

эпидемиологических правил и нормативов, правил 

противопожарной безопасности; 

 оборудование местами общественного 

пользования (туалеты) и местами для хранения 

верхней одежды; 

 оборудование входов  в помещения   

пандусами, расширенными проходами, 

позволяющими обеспечить беспрепятственный 

доступ маломобильных групп граждан, включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-

проводников»; 

 размещение информационных табличек  

(вывески)   рядом со входом либо на двери входа 

так, чтобы они были хорошо видны заявителям, 

дополнительно для заявителей с ограниченными 

физическими возможностями предусматривается 

дублирование необходимой звуковой и зрительной 

информации»; 

 пути следования от остановок 

общественного транспорта до места 

предоставления муниципальной услуги 

оборудуются соответствующими 

информационными указателями»; 

 оборудование мест для бесплатной 

парковки автотранспортных средств, в том числе не 

менее одного (не менее 10 процентов от общего 

числа парковочных мест) – для транспортных 

средств инвалидов, на территории, прилегающей к 

месту предоставления муниципальной услуги». 

 

2.13.2. Требования к местам для ожидания: 

 места для ожидания оборудуются стульями 

и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями; 

 места для ожидания находятся в холле 

(зале) или ином специально приспособленном 

помещении; 

 в местах для ожидания предусматриваются 

места для получения информации о муниципальной 

услуге. 

2.13.3. Требования к местам для получения 

информации о муниципальной услуге: 

 информационные материалы, 

предназначенные для информирования заявителей 

о муниципальной услуге, размещаются на 

информационных стендах, расположенных в 

местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 

заявителей; 

 информационные стенды оборудуются 

визуальной текстовой информацией, содержащей 

справочные сведения для заявителей, перечень 
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документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, и образцы из заполнения; 

 информационные материалы, размещаемые 

на информационных стендах, обновляются по мере 

изменения действующего законодательства, 

регулирующего предоставление муниципальной 

услуги, и справочных сведений. 

2.13.4. Требования к местам приема заявителей: 

 Прием заявителей, заполнение заявлений о 

предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в служебных кабинетах или иных 

специально отведенных местах, которые 

оборудуются вывесками с указанием номера и 

наименования кабинета или указателями, 

содержащими информацию о назначении места для 

приема заявителя. 

 Специалисты, осуществляющие прием 

заявителей, обеспечиваются личными и (или) 

настольными идентификационными карточками. 

 Рабочее место специалиста, 

осуществляющего прием заявителей, оборудовано 

персональным компьютером и печатающим 

устройством; 

 В целях обеспечения конфиденциальности 

сведений одновременное консультирование и (или) 

прием двух и более посетителей одним 

специалистом не допускается; 

 Места для приема заявителей оборудуются 

стульями и столами для обеспечения возможности 

заполнения заявлений о предоставлении 

муниципальной услуги и оформления документов. 

2.14. Показатели качества и доступности 

предоставления муниципальной услуги: 

2.14.1. Показатели качества муниципальной 

услуги: 

 выполнение должностными лицами, 

сотрудниками Администрации муниципального 

образования предусмотренных законодательством 

Российской Федерации требований, правил и норм, 

а также соблюдение последовательности 

административных процедур и сроков их 

исполнения при предоставлении муниципальной 

услуги; 

 отсутствие обоснованных жалоб на 

действия (бездействие) должностных лиц, 

сотрудников Администрации муниципального 

образования при предоставлении муниципальной 

услуги. 

2.14.2. Показатели доступности предоставления 

муниципальной услуги: 

 доля заявителей, подавших заявления, 

документы, а также поставленных на учет в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях по 

отношению к общему количеству граждан, 

принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 

1.2. настоящего регламента, обратившихся за 

получением муниципальной услуги; 

 полнота и достоверность информации о 

муниципальной услуге, о порядке и стандарте 

предоставления муниципальной услуги, об 

образцах оформления документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, 

размещенных на информационных стендах, на 

Интернет-ресурсе Администрации муниципального 

образования, «Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций)»; 

 пешеходная доступность от остановок 

общественного транспорта до здания 

Администрации муниципального образования; 

 количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность; 

 возможность получения информации о 

ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий; 

 возможность и доступность получения 

услуги через многофункциональный центр или в 

электронной форме посредством 

автоматизированной информационной системы или 

Единого портала государственных и 

муниципальных услуг; 

- беспрепятственный доступ к месту 

предоставления муниципальной услуги для 

маломобильных групп граждан (входы в 

помещения оборудуются пандусами, 

расширенными проходами, позволяющими 

обеспечить беспрепятственный доступ 

маломобильных групп граждан, включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-

проводников); 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие 

расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи в месте 

предоставления муниципальной услуги; 

- информационные таблички (вывески) рядом со 

входом либо на двери входа так, чтобы они были 

хорошо видны заявителям, дополнительно для 

заявителей с ограниченными физическими 

возможностями предусматривается дублирование 

необходимой звуковой и зрительной информации; 

- оказание работниками помощи инвалидам в 

преодолении барьеров, мешающих получению ими 

услуг наравне с другими лицами; 

- оборудование соответствующими 

информационными указателями пути следования 

от остановок общественного транспорта до места 

предоставления муниципальной услуги; 

- размещение присутственных мест на нижних 

этажах зданий (строений) для удобства заявителей. 

2.15. Административные процедуры по приему 

заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также 

выдаче документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги могут 

осуществляться специалистами МФЦ по принципу 

экстерриториальности, в соответствии с которым 

Заявитель вправе выбрать для обращения за 
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получением муниципальной услуги МФЦ, 

расположенный на территории Новосибирской 

области. Организация предоставления 

муниципальной услуги на базе МФЦ 

осуществляется в соответствии с соглашением о 

взаимодействии между Администрацией и МФЦ, 

заключенным в установленном порядке.  

 

3. Состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в 

электронной форме 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги 

состоит из следующей последовательности 

административных процедур: 

- прием и регистрация заявления и 

документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

- проверка сведений, представленных 

заявителем; 

- принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- выдача результата предоставления 

муниципальной услуги. 

Блок-схема последовательности административных 

действий при предоставлении муниципальной 

услуги приведена в приложении № 1 к настоящему 

административному регламенту. 

3.2. Прием заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной 

услуги  

Основанием для начала административной 

процедуры является поступление заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, предоставленных 

заявителем лично или через законного 

представителя. Подача заявления и документов 

может быть осуществлена через единый портал 

государственных и муниципальных услуг 

(функций) http://www.gosuslugi.ru. 

Прием заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, 

осуществляется специалистом Администрации 

муниципального образования, ответственным  за 

прием и регистрацию документов. 

Специалист, ответственный за прием и 

регистрацию документов, устанавливает личность 

заявителя или полномочия представителя заявителя 

в случае предоставления документов 

уполномоченным лицом. 

Специалист, ответственный за прием документов, 

проверяет правильность заполнения заявления, а 

также удостоверяется в соответствии 

представленных документов требованиям 

законодательства и настоящего административного 

регламента. 

Заявителю выдается расписка в получении 

заявления и приложенных к нему документов по 

утвержденной форме (приложение № 2). 

Максимальный срок совершения 

административной процедуры составляет 10 минут 

с момента представления заявителем документов. 

В случае поступления заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной 

услуги по почте или посредством интернет (через 

федеральную информационную систему «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)») срок регистрации документов 

составляет 1 рабочий день с момента поступления 

указанных документов в Администрацию 

муниципального образования. При этом заявитель 

может получить информацию о регистрационном 

номере заявления по телефону, а в случае 

направления документов посредством интернет – 

через сервис «Личный кабинет». 

Зарегистрированные документы передаются 

специалистом, ответственным за прием и 

регистрацию документов, специалисту, 

ответственному за предоставление муниципальной 

услуги в течение рабочего дня. 

3.3. Проверка сведений, представленных 

заявителем 

Основанием для начала исполнения 

административной процедуры является 

поступление документов, представленных 

заявителем, специалисту, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги. 

 

Специалист, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги, проверяет представленные 

документы с целью установления права заявителя 

на получение муниципальной услуги. 

В том случае, если основания для предоставления 

муниципальной услуги отсутствуют, заявителю по 

почте направляется уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Уведомление направляется заявителю по месту 

жительства, месту пребывания или по адресу, 

указанному заявителем для получения 

уведомления. 

3.4. Принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги  

Основанием для начала административной 

процедуры является получение всех необходимых 

для оказания услуги документов. 

В том случае, если заявитель в соответствии с 

действующим законодательством имеет право на 

постановку на учет граждан в качестве 

нуждающегося в жилом помещении, инициируется 

подготовка соответствующего постановления 

администрации муниципального образования.  
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Данное действие осуществляется специалистом, 

ответственным за исполнение административной 

процедуры. 

3.5. Выдача результата предоставления 

муниципальной услуги 

В случае отрицательного решения заявителю 

направляется уведомление с соответствующей 

выпиской из постановления. 

В случае положительного решения осуществляется 

подготовка и согласование Постановления о 

принятии гражданина на учет в качестве 

нуждающегося в жилом помещении. 

В книгу учета граждан, нуждающихся в жилых 

помещениях, вносится запись о заявителе. 

Данное действие осуществляется ответственным за 

исполнение данной административной процедуры 

сотрудником. Документы, являющиеся результатом 

предоставления муниципальной услуги, в течение 3 

рабочих дней со дня их подготовки должны быть 

высланы заявителю по месту жительства, месту 

пребывания или по адресу, указанному в заявлении, 

либо переданы в руки, если заявитель в 

соответствии со сроком подготовки документов 

лично обращается за результатами предоставления 

муниципальной услуги. 

 

4. Формы контроля за исполнением 

регламента 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и 

исполнением сотрудниками Администрации 

положений настоящего административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием 

решений осуществляет Глава муниципального 

образования. 

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем 

проведения плановых (один раз в год) и 

внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги по 

обращениям заявителей. Проверки проводятся на 

основании распоряжения Главы муниципального 

образования. 

4.3. Ответственность за предоставление 

муниципальной услуги возлагается на Главу 

муниципального образования, который 

непосредственно принимает решение по вопросам 

предоставления муниципальной услуги. 

4.4. Ответственность за неисполнение, 

ненадлежащее исполнение возложенных 

обязанностей по предоставлению муниципальной 

услуги возлагается на сотрудников Администрации 

муниципального образования в соответствии с 

Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О 

муниципальной службе в Российской Федерации» 

и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 

273-ФЗ «О противодействии коррупции». 

 

5.Досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального 

служащего, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра, а также 

организаций, осуществляющих функции по 

предоставлению муниципальных услуг, или их 

работников 

 

5.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и 

действия (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, а также 

организаций, осуществляющих функции по 

предоставлению муниципальных услуг, или их 

работников, принятые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги, в 

досудебном (внесудебном) порядке в соответствии 

с положениями статьи 11.1 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

5.2. Жалоба на действия (бездействие) 

администрации, должностных лиц, муниципальных 

служащих подается главе. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) 

работника многофункционального центра подаются 

руководителю этого многофункционального 

центра. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) 

многофункционального центра подаются 

учредителю многофункционального центра или 

должностному лицу, уполномоченному 

нормативным правовым актом Новосибирской 

области. 

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи 

и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала государственных 

и муниципальных услуг, осуществляется 

посредством размещения соответствующей 

информации на информационных стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги, на 

официальном сайте администрации, Едином 

портале государственных и муниципальных услуг, 

а также в устной и письменной форме по запросам 

заявителей в ходе предоставления муниципальной 

услуги администрацией.  

5.4. Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования заявителем решений и 

действий (бездействия) администрации, 

предоставляющей муниципальную услугу, 

должностных лиц, муниципальных служащих: 
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Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановление Правительства Российской 

Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 "О 

федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг". 

5.5. Информация, содержащаяся в настоящем 

разделе, подлежит размещению на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг.  

  

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к административному регламенту 

  

 

БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги 

 

Прием и регистрация заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной 

услуги  

  

 

Проверка сведений, представленных заявителем 

  

 

Принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

  

 

Постановление о принятии гражданина на учет в 

качестве нуждающегося в жилом помещении 

 Отказ в предоставлении муниципальной 

услуги 

 

 

 

  

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к административному регламенту 

  

 

РАСПИСКА 

в получении заявления и приложенных к нему 

документов 

 

Я, 

____________________________________________

_______________________________________ 

____________________________________________

__________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, должность лица, 

принявшего заявление) 

получит от 

____________________________________________

_____________________________ 

(фамилия, имя, отчество, паспортные данные 

заявителя) 

____________________________________________

________________________________________ 

____________________________________________

________________________________________ 

____________________________________________

___________________________________________ 

следующие документы: 

____________________________________________

___________________ 

(точное наименование документов и их реквизиты) 

____________________________________________

________________________________________ 

____________________________________________

________________________________________ 

____________________________________________

________________________________________ 

____________________________________________

________________________________________ 

____________________________________________

________________________________________ 

____________________________________________

________________________________________ 

  

Номер регистрации в Книге регистрации заявлений 

- ________________________________________ 

__________________________________   

_____________________________ 

               (время и дата получения заявления)                                

(подпись должностного лица) 

 

М.П.  

 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО 

СЕЛЬСОВЕТА 

ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ 

ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

16.05.2022 г.  № 264-п 

п. Агролес 

 

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «перевод 

жилого помещения в нежилое помещение и 

нежилого помещения в жилое помещение» 

 

Руководствуясь Федеральным Законом от 

27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных 
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услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 года № 

131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской 

Федерации»,  администрация Мичуринского 

сельсовета  Искитимского района Новосибирской 

области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «перевод 

жилого помещения в нежилое помещение и 

нежилого помещения в жилое помещение» 

согласно приложению. 

2. Постановления администрации 

Мичуринского сельсовета Искитимского  района 

Новосибирской области: 

- от 17.04.2017 № 124-п «Об утверждении 

административного регламента предоставления 

муниципальной услуги по переводу нежилого 

помещения в жилое помещение» 

- от 17.04.2017 № 125-п «Об утверждении 

административного регламента предоставления 

муниципальной услуги по переводу жилого 

помещения в нежилое помещение» 

признать утратившими силу. 

3. Опубликовать настоящее постановление в 

периодическом печатном издании «Вестник 

Мичуринского сельсовета Искитимского района» и 

на официальном сайте администрации 

Мичуринского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области в сети Интернет. 

4. Контроль за исполнением настоящего 

постановления оставляю за собой.  

 

 

Глава Мичуринского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской области 

А.И. Вознюк 

  

УТВЕРЖДЕН 

Постановлением Администрации Мичуринского 

сельсовета Искитимского района Новосибирской 

области  

от 16.05.2022 г.  № 264-п 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «перевод 

жилого помещения в нежилое помещение и 

нежилого помещения в жилое помещение» 

 

 

1. Общие положения 

 

1. Предмет регулирования 

административного регламента. 

1.1. Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Перевод 

жилого помещения в нежилое помещение и 

нежилого помещения в жилое помещение» (далее 

соответственно - административный регламент, 

муниципальная услуга) устанавливает порядок и 

стандарт предоставления муниципальной услуги. 

Административный регламент определяет порядок, 

сроки и последовательность выполнения 

административных процедур по предоставлению 

муниципальной услуги, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, 

а также особенности выполнения 

административных процедур в 

многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – 

МФЦ), формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) 

порядок обжалования решений и действий 

(бездействий) органа местного самоуправления, 

должностных лиц органа местного самоуправления, 

работников МФЦ. 

Правовые основания предоставления 

муниципальной услуги закреплены в Приложении 

№ 2 к настоящему административному регламенту. 

1.2. Круг заявителей. 

Муниципальная услуга предоставляется 

собственнику помещения в многоквартирном доме 

или уполномоченному им лицу (далее - заявитель). 

1.3. Требования к порядку информирования о 

предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.1. Информация о порядке и условиях 

информирования предоставления муниципальной 

услуги предоставляется: 

специалистом уполномоченного органа при 

непосредственном обращении заявителя или его 

представителя в уполномоченный орган или 

посредством телефонной связи, в том числе путем 

размещения на официальном сайте 

уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - 

официальный сайт уполномоченного органа); 

путем размещения в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (далее - ЕПГУ); 

путем размещения на региональном портале 

государственных и муниципальных услуг (далее - 

РПГУ), в случае если такой портал создан 

исполнительным органом государственной власти 

субъектов Российской Федерации; 

путем размещения на информационном стенде в 

помещении уполномоченного органа, в 

информационных материалах (брошюры, буклеты, 

листовки, памятки); 

путем публикации информационных материалов в 

средствах массовой информации; 

посредством ответов на письменные обращения; 

сотрудником отдела МФЦ в соответствии с 

пунктом 6.3 настоящего административного 

регламента. 

Ответ на телефонный звонок должен содержать 

информацию о наименовании органа, в который 

https://michuradm.nso.ru/
https://michuradm.nso.ru/page/2758


                                             Мичуринского сельсовета Искитимского района   

<<К началу ______________________________________________________________________________ 

17     Сайт администрации: https://michuradm.nso.ru   Архив «Вестника»:https://michuradm.nso.ru/page/2758 

№ 12 (57)   от «20»  мая  2022г. 

 

обратился заявитель, фамилию, имя, отчество 

(последнее - при наличии) и должность 

специалиста, принявшего телефонный звонок. При 

невозможности принявшего звонок специалиста 

самостоятельно ответить на поставленные вопросы 

телефонный звонок переадресовывается 

(переводится) на другое должностное лицо или 

обратившемуся гражданину сообщается номер 

телефона, по которому он может получить 

необходимую информацию. 

В случае поступления от заявителя обращения в 

письменной (электронной) форме ответ на 

обращение направляется также в письменной 

(электронной) форме не позднее 30 календарных 

дней со дня регистрации обращения. При 

направлении ответа указывается должность лица, 

подписавшего ответ, а также фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии) и номер 

телефона исполнителя. 

1.3.2. Справочная информация о 

местонахождении, графике работы, контактных 

телефонах уполномоченного органа, адресе 

электронной почты уполномоченного органа 

размещена на официальном сайте 

уполномоченного органа, ЕПГУ, РПГУ. 

Справочная информация о местонахождении, 

графике работы, контактных телефонах МФЦ, 

адресе электронной почты МФЦ размещена на 

официальном сайте МФЦ. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги. 

Наименование муниципальной услуги - перевод 

жилого помещения в нежилое помещение и 

нежилого помещения в жилое помещение. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу. 

Орган местного самоуправления. 

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной 

услуги в части: 

- информирования по вопросам предоставления 

муниципальной услуги; 

- приема заявлений и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

- выдачи результата предоставления 

муниципальной услуги. 

В предоставлении муниципальной услуги в рамках 

межведомственного информационного 

взаимодействия участвует Федеральная служба 

государственной регистрации, кадастра и 

картографии, Федеральная налоговая служба, 

специализированные государственные и 

муниципальные организации технической 

инвентаризации. 

Заявитель вправе подать заявление о переводе 

помещения через МФЦ в соответствии с 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и 

уполномоченным органом, почтовым отправлением 

или с помощью ЕПГУ, РПГУ по форме в 

соответствии с Приложением № 3 к настоящему 

административному регламенту. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления 

действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги и связанных 

с обращением в иные государственные органы, 

органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг, включенных в 

перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной 

услуги. 

2.3. Описание результата предоставления 

муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной 

услуги является принятое уполномоченным 

органом решение о переводе или об отказе в 

переводе жилого помещения в нежилое помещение 

и нежилого помещения в жилое помещение. 

Форма уведомления о переводе (отказе в переводе) 

жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 

помещение утверждена постановлением 

Правительства Российской Федерации от 10 

августа 2005 № 502 «Об утверждении формы 

уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого 

(нежилого) помещения в нежилое (жилое) 

помещение» (Приложение № 4 к настоящему 

административному регламенту). 

Результат предоставления муниципальной услуги 

может быть получен: 

- в уполномоченном органе местного 

самоуправления на бумажном носителе при личном 

обращении; 

- в МФЦ на бумажном носителе при личном 

обращении; 

- почтовым отправлением; 

- на ЕПГУ, РПГУ, в том числе в форме 

электронного документа, подписанного 

электронной подписью. 

2.4. Срок предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Уполномоченный орган принимает решение о 

переводе или об отказе в переводе жилого 

помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение не позднее чем 

через 45 дней со дня представления в указанный 

орган документов, обязанность по представлению 

которых возложена на заявителя. 

В случае подачи документов в МФЦ срок 

предоставления муниципальной услуги 

исчисляется со дня поступления в уполномоченный 

орган документов из МФЦ. 

В случае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ 

срок предоставления исчисляется со дня 

поступления в уполномоченный орган документов. 

Направление принятых на ЕПГУ, РПГУ заявлений 

и документов осуществляется с использованием 
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единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия и подключенной к ней 

региональной системы межведомственного 

электронного взаимодействия. 

Приостановление предоставления муниципальной 

услуги законодательством Российской Федерации 

не предусмотрено. 

Срок выдачи документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, - не 

позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия 

решения в соответствии с пунктом 3.1.3 

настоящего административного регламента. 

2.5. Нормативные правовые акты, 

регулирующие предоставление муниципальной 

услуги.  

Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников 

официального опубликования), размещается на 

официальном сайте уполномоченного органа, на 

ЕПГУ, РПГУ. 

Уполномоченный орган обеспечивает размещение 

и актуализацию перечня нормативных правовых 

актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, на своем официальном 

сайте. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, 

которые заявитель должен представить 

самостоятельно, и документы, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе, 

так как они подлежат представлению в рамках 

межведомственного информационного 

взаимодействия. 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, которые заявитель представляет 

самостоятельно в уполномоченный орган: 

1) заявление о переводе помещения; 

2) правоустанавливающие документы на 

переводимое помещение (подлинники или 

засвидетельствованные в нотариальном порядке 

копии); 

3) план переводимого помещения с его 

техническим описанием (в случае, если 

переводимое помещение является жилым, 

технический паспорт такого помещения); 

4) поэтажный план дома, в котором находится 

переводимое помещение; 

5) подготовленный и оформленный в 

установленном порядке проект переустройства и 

(или) перепланировки переводимого помещения (в 

случае, если переустройство и (или) 

перепланировка требуются для обеспечения 

использования такого помещения в качестве 

жилого или нежилого помещения); 

6) протокол общего собрания собственников 

помещений в многоквартирном доме, содержащий 

решение об их согласии на перевод жилого 

помещения в нежилое помещение; 

7) согласие каждого собственника всех 

помещений, примыкающих к переводимому 

помещению, на перевод жилого помещения в 

нежилое помещение. 

2.6.1.1 В случае направления заявления 

посредством ЕПГУ, РПГУ, сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя, 

представителя формируются при подтверждении 

учетной записи в Единой системе идентификации и 

аутентификации из состава соответствующих 

данных указанной учетной записи и могут быть 

проверены путем направления запроса с 

использованием системы межведомственного 

электронного взаимодействия. 

В случае, если заявление подается через 

представителя заявителя, также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на 

осуществление действий от имени заявителя. В 

качестве документа, подтверждающего полномочия 

на осуществление действий от имени заявителя, 

представитель заявителя вправе представить: 

- оформленную в соответствии с 

законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц); 

- оформленную в соответствии с 

законодательством Российской Федерации 

доверенность, заверенную печатью заявителя и 

подписанную руководителем заявителя или 

уполномоченным этим руководителем лицом (для 

юридических лиц). 

В случае, если заявление подается через 

представителя заявителя посредством ЕПГУ, 

РПГУ, и доверенность представителя заявителя 

изготовлена в электронной форме, такая 

доверенность должна быть подписана электронной 

подписью, требования к которой устанавливаются 

законодательством Российской Федерации, 

регулирующим отношения в области 

использования электронных подписей. 

Удостоверенная, совершенная или выданная 

нотариусом доверенность представителя заявителя 

в электронной форме должна соответствовать 

требованиям статьи 44.2 Основ законодательства 

Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 

1993 года № 4462-1. 

2.6.2. Заявитель вправе не представлять 

документы, предусмотренные в подпунктах 3, 4 

пункта 2.6.1, а также в случае, если право на 

переводимое помещение  зарегистрировано в 

Едином государственном реестре недвижимости, 

документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 

2.6.1 настоящего административного регламента.  

2.6.3. Документы (их копии или сведения, 

содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2, 3, 

4 пункта 2.6.1 настоящего административного 
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регламента запрашиваются уполномоченным 

органом в государственных органах, органах 

местного самоуправления и подведомственных 

государственным органам или органам местного 

самоуправления организациях, в распоряжении 

которых находятся указанные документы, если 

заявитель не представили указанные документы 

самостоятельно. 

В соответствии с пунктом 3 статьи 36 Жилищного 

кодекса Российской Федерации уменьшение 

размера общего имущества в многоквартирном 

доме возможно только с согласия всех 

собственников помещений в данном доме путем 

его реконструкции. 

В соответствии с пунктом 2 статьи 40 Жилищного 

кодекса Российской Федерации, если 

реконструкция, переустройство и (или) 

перепланировка помещений невозможны без 

присоединения к ним части общего имущества в 

многоквартирном доме, на такие реконструкцию, 

переустройство и (или) перепланировку помещений 

должно быть получено согласие всех 

собственников помещений в многоквартирном 

доме. 

Уполномоченный орган, осуществляющий перевод 

помещений, не вправе требовать от заявителя 

представление других документов кроме 

документов, истребование которых у заявителя 

допускается в соответствии с пунктом 2.6.1 

настоящего административного регламента. 

По межведомственным запросам уполномоченного 

органа, указанных в абзаце первом настоящего 

пункта, документы (их копии или сведения, 

содержащиеся в них) предоставляются 

государственными органами, органами местного 

самоуправления и подведомственными 

государственным органам или органам местного 

самоуправления организациями, в распоряжении 

которых находятся указанные документы, в срок не 

превышающий пять рабочих дней со дня 

поступления межведомственного запроса в орган 

или организацию, предоставляющие документ и 

информацию, если иные сроки подготовки и 

направления ответа на межведомственный запрос 

не установлены федеральными законами, 

правовыми актами Правительства Российской 

Федерации и принятыми в соответствии с 

федеральными законами нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для 

отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

Отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации не 

предусмотрен. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для 

приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Приостановление предоставления муниципальной 

услуги законодательством Российской Федерации 

не предусмотрено. 

Отказ в переводе жилого помещения в нежилое 

помещение или нежилого помещения в жилое 

помещение допускается в случае, если: 

1) заявителем не представлены документы, 

определенные пунктом 2.6.1 настоящего 

административного регламента, обязанность по 

представлению которых с учетом пункта 2.6.3 

настоящего административного регламента 

возложена на заявителя; 

2) поступления в уполномоченный орган 

ответа органа государственной власти, органа 

местного самоуправления либо подведомственной 

органу государственной власти или органу 

местного самоуправления организации на 

межведомственный запрос, свидетельствующего об 

отсутствии документа и (или) информации, 

необходимых для перевода  жилого помещения в 

нежилое помещение или нежилого помещения в 

жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6.1 

настоящего административного регламента, если 

соответствующий документ не был представлен 

заявителем по собственной инициативе. Отказ в 

переводе жилого помещения в нежилое помещение 

или нежилого помещения в жилое помещение по 

указанному основанию допускается в случае, если 

уполномоченный орган после получения ответа на 

межведомственный запрос уведомил заявителя о 

получении такого ответа, предложил заявителю 

представить документ и (или) информацию, 

необходимые для перевода жилого помещения в 

нежилое помещение или нежилого помещения в 

жилое помещение, предусмотренные пунктом 2.6.1 

настоящего административного регламента, и не 

получил такие документ и (или) информацию в 

течение пятнадцати рабочих дней со дня 

направления уведомления; 

3) представления документов, определенных 

пунктом 2.6.1 настоящего административного 

регламента в ненадлежащий орган; 

4) несоблюдение предусмотренных статьей 22 

Жилищного кодекса условий перевода помещения, 

а именно: 

а) если доступ к переводимому помещению 

невозможен без использования помещений, 

обеспечивающих доступ к жилым помещениям, 

или отсутствует техническая возможность 

оборудовать такой доступ к данному помещению 

(при переводе жилого помещения в нежилое 

помещение); 

б) если переводимое помещение является 

частью жилого помещения либо используется 

собственником данного помещения или иным 

гражданином в качестве места постоянного 

проживания (при переводе жилого помещения в 

нежилое помещение); 
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в) если право собственности на переводимое 

помещение обременено правами каких-либо лиц; 

г) если после перевода из жилого помещения 

в нежилое помещение исключена возможность 

доступа с использованием помещений, 

обеспечивающих доступ к жилым помещениям; 

д) если при переводе квартиры в 

многоквартирном доме в нежилое помещение не 

соблюдены следующие требования: 

- квартира расположена на первом этаже 

указанного дома; 

- квартира расположена выше первого этажа 

указанного дома, но помещения, расположенные 

непосредственно под квартирой, переводимой в 

нежилое помещение, не являются жилыми; 

е) также не допускается: 

- перевод жилого помещения в наемном 

доме социального использования в нежилое 

помещение;  

- перевод жилого помещения в нежилое 

помещение в целях осуществления религиозной 

деятельности; 

- перевод нежилого помещения в жилое 

помещение если такое помещение не отвечает 

требованиям, установленным Постановлением 

Правительства РФ от 28 января 2006 г.  № 47  

«Об утверждении Положения о признании 

помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания, 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции, садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом» или 

отсутствует возможность обеспечить соответствие 

такого помещения установленным требованиям. 

5) несоответствия проекта переустройства и 

(или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме требованиям 

законодательства. 

Неполучение или несвоевременное получение 

документов, указанных в пункте 2.6.1 

административного регламента и запрошенных в 

государственных органах, органах местного 

самоуправления и подведомственных 

государственным органам или органам местного 

самоуправления организациях, в распоряжении 

которых находятся указанные документы, не может 

являться основанием для отказа в переводе жилого 

помещения в нежилое помещение или нежилого 

помещения в жилое помещение. 

2.9. Перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги. 

Услуги, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной 

услуги: 

1) услуга по подготовке проекта 

переустройства и (или) перепланировки 

переводимого помещения (в случае, если 

переустройство и (или) перепланировка требуются 

для обеспечения использования такого помещения 

в качестве жилого или нежилого помещения); 

2) оформление документа, удостоверяющего 

права (полномочия) представителя, в случае, если 

за предоставлением услуги обращается 

представитель заявителя; 

2.10. Порядок, размер и основания взимания 

государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги. 

Предоставление муниципальной услуги 

осуществляется бесплатно, государственная 

пошлина не уплачивается. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания 

платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая 

информацию о методике расчета размера такой 

платы. 

Порядок, размер и основания взимания платы за 

предоставление услуг, указанных в пункте 2.9 

настоящего административного регламента, 

определяется организациями, предоставляющими 

данные услуги. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче запроса о предоставлении 

государственной или муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления 

государственной или муниципальной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при 

подаче заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата данной 

муниципальной услуги не должен превышать 15 

минут. 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса 

заявителя о предоставлении государственной или 

муниципальной услуги. 

Заявление о предоставлении муниципальной 

услуги, представленное заявителем лично либо его 

представителем, регистрируется уполномоченным 

органом в течение 1 рабочего дня с даты 

поступления такого заявления. 

Заявление о предоставлении муниципальной 

услуги, представленное заявителем либо его 

представителем через МФЦ, регистрируется 

уполномоченным органом в день поступления от 

МФЦ. 

Заявление, поступившее в электронной форме на 

ЕПГУ, РПГУ регистрируется уполномоченным 

органом в день его поступления в случае 

отсутствия автоматической регистрации запросов 

на ЕПГУ, РПГУ. 

Заявление, поступившее в нерабочее время, 

регистрируется уполномоченным органом в первый 

рабочий день, следующий за днем его получения. 
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2.14. Требования к помещениям, в которых 

предоставляются государственные и 

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам 

для заполнения запросов о предоставлении 

государственной или муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их 

заполнения и перечнем документов, необходимых 

для предоставления каждой государственной или 

муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.14.1. Помещения уполномоченного органа для 

предоставления муниципальной услуги 

размещаются на первом этаже здания, 

оборудованного отдельным входом, либо в 

отдельно стоящем здании для свободного доступа 

заявителей. Передвижение по помещениям 

уполномоченного органа, в которых проводится 

прием заявления и документов, не должно 

создавать затруднений для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья. 

При расположении помещения уполномоченного 

органа на верхнем этаже специалисты 

уполномоченного органа обязаны осуществлять 

прием заявителей на первом этаже, если по 

состоянию здоровья заявитель не может подняться 

по лестнице. 

На территории, прилегающей к зданию 

уполномоченного органа, организуются места для 

парковки автотранспортных средств, в том числе 

места для парковки автотранспортных средств 

инвалидов (не менее 10 процентов мест, но не 

менее одного места), доступ заявителей к 

парковочным местам является бесплатным. 

Помещение уполномоченного органа для приема 

заявителей оборудуется информационными 

стендами, на которых размещается форма 

заявления с образцом ее заполнения и перечень 

документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Помещения, в которых осуществляются действия 

по предоставлению муниципальной услуги, 

обеспечиваются компьютерами, средствами связи, 

включая доступ к информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет», 

оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, 

информационными и справочными материалами, 

наглядной информацией, стульями и столами, 

средствами пожаротушения и оповещения о 

возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к 

региональной системе межведомственного 

электронного взаимодействия, а также 

обеспечивается доступность для инвалидов к 

указанным помещениям в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов. 

Зал ожидания, места для заполнения запросов и 

приема заявителей оборудуются стульями, и (или) 

кресельными секциями, и (или) скамьями. 

Информационные материалы, предназначенные для 

информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги, 

размещаются на информационных стендах, 

расположенных в местах, обеспечивающих доступ 

к ним заявителей. 

Информационные материалы, предназначенные для 

информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги, 

размещаются на информационных стендах, 

расположенных в местах, обеспечивающих доступ 

к ним заявителей, и обновляются при изменении 

законодательства, регулирующего предоставление 

муниципальной услуги, и справочных сведений. 

Информационные стенды должны располагаться в 

месте, доступном для просмотра (в том числе при 

большом количестве посетителей). 

2.14.2. Для обеспечения доступности получения 

муниципальной услуги маломобильными группами 

населения здания и сооружения, в которых 

оказывается услуга, оборудуются согласно 

нормативным требованиям «СП 59.13330.2016. 

Свод правил. Доступность зданий и сооружений 

для маломобильных групп населения. 

Актуализированная редакция СНиП 35-01-2001». 

В кабинете по приему маломобильных групп 

населения имеется медицинская аптечка, питьевая 

вода. При необходимости сотрудник 

уполномоченного органа, осуществляющий прием, 

может вызвать карету неотложной скорой помощи. 

При обращении гражданина с нарушениями 

функций опорно-двигательного аппарата 

работники уполномоченного органа 

предпринимают следующие действия: 

- открывают входную дверь и помогают 

гражданину беспрепятственно посетить здание 

уполномоченного органа, а также заранее 

предупреждают о существующих барьерах в 

здании; 

- выясняют цель визита гражданина и 

сопровождают его в кабинет по приему заявления; 

помогают гражданину сесть на стул или 

располагают кресло-коляску у стола напротив 

специалиста, осуществляющего прием; 

- сотрудник уполномоченного органа, 

осуществляющий прием, принимает гражданина 

вне очереди, консультирует, осуществляет прием 

заявления с необходимыми документами, 

оказывает помощь в заполнении бланков, копирует 

документы; 

- по окончании предоставления 

муниципальной услуги сотрудник 

уполномоченного органа, осуществляющий прием, 

помогает гражданину покинуть кабинет, открывает 

двери, сопровождает гражданина до выхода из 

здания и помогает покинуть здание; передает 
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гражданина сопровождающему лицу или по его 

желанию вызывает автотранспорт и оказывает 

содействие при его посадке. 

При обращении граждан с недостатками зрения 

работники уполномоченного органа 

предпринимают следующие действия: 

- сотрудник уполномоченного органа, 

осуществляющий прием, принимает гражданина 

вне очереди, помогает сориентироваться, сесть на 

стул, консультирует, вслух прочитывает документы 

и далее по необходимости производит их выдачу. 

При общении с гражданином с недостатками 

зрения необходимо общаться непосредственно с 

ним самим, а не с сопровождающим его лицом, в 

беседе пользоваться обычной разговорной 

лексикой, в помещении не следует отходить от него 

без предупреждения; 

- сотрудник уполномоченного органа 

оказывает помощь в заполнении бланков, копирует 

необходимые документы. Для подписания 

заявления подводит лист к авторучке гражданина, 

помогает сориентироваться и подписать бланк. При 

необходимости выдаются памятки для 

слабовидящих с крупным шрифтом; 

- по окончании предоставления 

муниципальной услуги сотрудник 

уполномоченного органа, осуществляющий прием, 

помогает гражданину встать со стула, выйти из 

кабинета, открывает двери, сопровождает 

гражданина к выходу из здания, и провожает на 

улицу, заранее предупредив посетителя о 

существующих барьерах в здании, передает 

гражданина сопровождающему лицу или по 

желанию гражданина вызывает автотранспорт. 

При обращении гражданина с дефектами слуха 

работники уполномоченного органа 

предпринимают следующие действия: 

- сотрудник уполномоченного органа, 

осуществляющий прием граждан с нарушением 

слуха, обращается непосредственно к нему, 

спрашивает о цели визита и дает консультацию 

размеренным, спокойным темпом речи, при этом 

смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова 

дополняет понятными жестами, возможно общение 

в письменной форме либо через переводчика 

жестового языка (сурдопереводчика); 

- сотрудник уполномоченного органа, 

осуществляющий прием, оказывает помощь и 

содействие в заполнении бланков заявлений, 

копирует необходимые документы. 

2.14.3. Требования к комфортности и доступности 

предоставления государственной услуги в МФЦ 

устанавливаются постановлением Правительства 

Российской Федерации от 22.12.2012               № 

1376 «Об утверждении Правил организации 

деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

2.15. Показатели доступности и качества 

муниципальной услуги. 

Количество взаимодействий заявителя с 

сотрудником уполномоченного органа при 

предоставлении муниципальной услуги - 2. 

Продолжительность взаимодействий заявителя с 

сотрудником уполномоченного при 

предоставлении муниципальной услуги - не более 

15 минут. 

Возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно - 

телекоммуникационных технологий. 

2.15.1. Иными показателями качества и 

доступности предоставления муниципальной 

услуги являются: 

расположенность помещений уполномоченного 

органа, предназначенных для предоставления 

муниципальной услуги, в зоне доступности к 

основным транспортным магистралям; 

степень информированности заявителя о порядке 

предоставления муниципальной услуги 

(доступность информации о муниципальной 

услуге, возможность выбора способа получения 

информации); 

возможность выбора заявителем форм обращения 

за получением муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе для лиц с 

ограниченными возможностями здоровья; 

своевременность предоставления муниципальной 

услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления; 

соблюдение сроков предоставления 

муниципальной услуги и сроков выполнения 

административных процедур при предоставлении 

муниципальной услуги; 

возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб со стороны 

заявителя по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

открытый доступ для заявителей к информации о 

порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги, порядке обжалования действий 

(бездействия) уполномоченного органа, 

руководителя уполномоченного органа либо 

специалиста уполномоченного органа; 

наличие необходимого и достаточного количества 

специалистов уполномоченного органа, а также 

помещений уполномоченного органа, в которых 

осуществляется прием заявлений и документов от 

заявителей. 

2.15.2. Уполномоченным органом обеспечивается 

создание инвалидам и иным маломобильным 

группам населения следующих условий 

доступности муниципальной услуги в соответствии 

с требованиями, установленными 
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законодательными и иными нормативными 

правовыми актами: 

оказание инвалидам помощи, необходимой для 

получения в доступной для них форме информации 

о правилах предоставления муниципальной услуги, 

в том числе об оформлении необходимых для 

получения муниципальной услуги документов, о 

совершении ими других необходимых для 

получения муниципальной услуги действий; 

предоставление муниципальной услуги инвалидам 

по слуху, при необходимости, с использованием 

русского жестового языка, включая обеспечение 

допуска в помещение сурдопереводчика, 

тифлосурдопереводчика; 

оказание помощи инвалидам в преодолении 

барьеров, мешающих получению муниципальной 

услуги наравне с другими лицами. 

2.15.3. При предоставлении муниципальной 

услуги взаимодействие заявителя со специалистом 

уполномоченного органа осуществляется при 

личном обращении заявителя: 

для получения информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги; 

для подачи заявления и документов; 

для получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги; 

для получения результата предоставления 

муниципальной услуги. 

Продолжительность взаимодействия заявителя со 

специалистом уполномоченного органа не может 

превышать 15 минут. 

2.15.4. Предоставление муниципальной услуги в 

МФЦ возможно при наличии заключенного 

соглашения о взаимодействии между 

уполномоченным органом и МФЦ. 

Уполномоченный орган обеспечивает 

информирование заявителей о возможности 

получения муниципальной услуги на базе МФЦ. В 

случае подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в МФЦ непосредственное 

предоставление муниципальной услуги 

осуществляется уполномоченным органом. 

2.16. Иные требования, в том числе 

учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме. 

2.16.1. Заявитель предоставляет документы в 

орган, осуществляющий перевод помещения, по 

месту нахождения переводимого помещения 

непосредственно либо через МФЦ в соответствии с 

заключенным ими в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке 

соглашением о взаимодействии. 

2.16.2. Заявитель вправе обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги и подать 

документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего 

административного регламента в электронной 

форме через ЕПГУ, РПГУ с использованием 

электронных документов, подписанных 

электронной подписью в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

№ 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

Уполномоченный орган обеспечивает 

информирование заявителей о возможности 

получения муниципальной услуги через ЕПГУ, 

РПГУ. 

Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ 

осуществляется путем заполнения интерактивной 

формы заявления (формирования запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, 

содержание которого соответствует требованиям 

формы заявления, установленной настоящим 

административным регламентом) (далее - запрос). 

Обращение заявителя в уполномоченный орган 

указанным способом обеспечивает возможность 

направления и получения однозначной и 

конфиденциальной информации, а также 

промежуточных сообщений и ответной 

информации в электронном виде с использованием 

электронной подписи в порядке, предусмотренном 

законодательством Российской Федерации. 

2.16.3. При предоставлении муниципальной 

услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, 

РПГУ заявителю обеспечивается: 

- получение информации о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги; 

- запись на прием в уполномоченный орган для 

подачи заявления и документов; 

- формирование запроса; 

- прием и регистрация уполномоченным органом 

запроса и документов; 

- получение результата предоставления 

муниципальной услуги; 

- получение сведений о ходе выполнения запроса. 

При направлении запроса используется простая 

электронная подпись, при условии, что личность 

заявителя установлена при активации учетной 

записи. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), 

требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности 

выполнения 

административных процедур (действий) в 

электронной форме 

 

3.1. Исчерпывающий перечень 

административных процедур 

1) прием и регистрация заявления и 

документов на предоставление муниципальной 

услуги; 

2) формирование и направление 

межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги (при необходимости); 
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3) уведомление заявителя о представлении 

документов и (или) информации, необходимой для 

проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме; 

4) принятие решения о переводе или об 

отказе в переводе жилого помещения в нежилое 

или нежилого помещения в жилое помещение; 

5) выдача (направление) документов по 

результатам предоставления муниципальной 

услуги. 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

представлена в Приложении № 1 к настоящему 

административному регламенту. 

3.1.1. Прием и регистрация заявления и 

документов на предоставление муниципальной 

услуги. 

3.1.1.1. Основанием начала выполнения 

административной процедуры является 

поступление от заявителя заявления и документов, 

необходимых для предоставления государственной 

услуги, в уполномоченный орган, ЕПГ, РПГУ либо 

через МФЦ. 

3.1.1.2. При личном обращении заявителя в 

уполномоченный орган специалист 

уполномоченного органа, ответственный за прием 

и выдачу документов: 

устанавливает личность заявителя на основании 

документа, удостоверяющего его личность, 

представителя заявителя - на основании 

документов, удостоверяющих его личность и 

полномочия (в случае обращения представителя); 

проверяет срок действия документа, 

удостоверяющего его личность и соответствие 

данных документа, удостоверяющего личность, 

данным, указанным в заявлении о согласовании 

переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме и приложенных к нему 

документах. 

В ходе приема документов от заявителя или 

уполномоченного им лица специалист, 

ответственный за прием и выдачу документов, 

удостоверяется, что: 

1) текст в заявлении о переводе помещения 

поддается прочтению; 

2) в заявлении о переводе помещения указаны 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

физического лица либо наименование 

юридического лица; 

3) заявление о переводе помещения 

подписано заявителем или уполномоченный 

представитель; 

4) прилагаются документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги. 

При установлении фактов отсутствия необходимых 

документов, обязанность по предоставлению 

которых возложена на заявителя, при 

несоответствии представленных документов 

требованиям настоящего административного 

регламента - уведомляет заявителя о выявленных 

недостатках в представленных документах и 

предлагает принять меры по их устранению. 

В случае если заявитель настаивает на принятии 

документов - принимает представленные 

заявителем документы. 

В случае если заявитель самостоятельно решил 

принять меры по устранению недостатков, после их 

устранения повторно обращается за 

предоставлением муниципальной услуги в порядке, 

предусмотренном настоящим административным 

регламентом. 

По окончании приема заявления и прилагаемых к 

нему документов, специалист, ответственный за 

прием документов, выдает заявителю расписку в 

получении от него документов, с указанием их 

перечня и даты их получения уполномоченным 

органом, а также с указанием перечня документов, 

которые будут получены по межведомственным 

запросам. 

Максимальный срок выполнения 

административной процедуры по приему и 

регистрации заявления о переводе помещения и 

приложенных к нему документов составляет 1 

рабочий день с момента поступления заявления. 

Критерий принятия решения: поступление 

заявления о переводе помещения и приложенных к 

нему документов. 

Результатом административной процедуры 

является прием и регистрация заявления о переводе 

помещения и приложенных к нему документов. 

Информация о приеме заявления о переводе 

помещения и приложенных к нему документов 

фиксируется в системе электронного 

документооборота и (или) журнале регистрации 

уполномоченного органа, после чего поступившие 

документы передаются должностному лицу для 

рассмотрения и назначения ответственного 

исполнителя. 

3.1.1.3. Прием и регистрация заявления и 

документов на предоставление муниципальной 

услуги в форме электронных документов через 

ЕПГУ, РПГУ. 

При направлении заявления о переводе помещения 

в электронной форме (при наличии технической 

возможности) заявителю необходимо заполнить на 

ЕПГУ, РПГУ электронную форму запроса на 

предоставление муниципальной услуги, 

прикрепить к заявлению в электронном виде 

документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги. 

На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения 

электронной формы заявления (запроса). 

Форматно-логическая проверка сформированного 

заявления (запроса) осуществляется автоматически 

после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы запроса. При выявлении 

некорректно заполненного поля электронной 

формы запроса заявитель уведомляется о характере 

выявленной ошибки и порядке ее устранения 
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посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме запроса. 

Специалист, ответственный за прием и выдачу 

документов, при поступлении заявления и 

документов в электронном виде: 

проверяет электронные образы документов на 

отсутствие компьютерных вирусов и искаженной 

информации; 

регистрирует документы в системе электронного 

документооборота уполномоченного органа, в 

журнале регистрации, в случае отсутствия системы 

электронного документооборота; 

формирует и направляет заявителю электронное 

уведомление через ЕПГУ, РПГУ о получении и 

регистрации от заявителя заявления (запроса) и 

копий документов, в случае отсутствия 

технической возможности автоматического 

уведомления заявителя через ЕПГУ, РПГУ; 

направляет поступивший пакет документов 

должностному лицу уполномоченного органа для 

рассмотрения и назначения ответственного 

исполнителя. 

Максимальный срок выполнения 

административной процедуры по приему и 

регистрации заявления о переводе помещения и 

приложенных к нему документов в форме 

электронных документов составляет 1 рабочий 

день с момента получения документов. 

Критерий принятия решения: поступление 

заявления о переводе помещения и приложенных к 

нему документов. 

Результатом административной процедуры 

является прием, регистрация заявления о переводе 

помещения и приложенных к нему документов. 

3.1.1.4. При направлении заявителем заявления и 

документов в уполномоченный орган посредством 

почтовой связи специалист уполномоченного 

органа, ответственный за прием и выдачу 

документов: 

проверяет правильность адресности 

корреспонденции. Ошибочно (не по адресу) 

присланные письма возвращаются в организацию 

почтовой связи невскрытыми; 

вскрывает конверты, проверяет наличие в них 

заявления и документов, обязанность по 

предоставлению которых возложена на заявителя; 

проверяет, что заявление написано разборчиво, 

фамилии, имена, отчества (при наличии), 

наименование, адрес места жительства, адрес 

местонахождения, написаны полностью; 

проводит первичную проверку представленных 

копий документов, их соответствие действующему 

законодательству, а также проверяет, что 

указанные копии заверены в установленном 

законодательством порядке; 

проверяет, что копии документов не имеют 

повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание, 

отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые 

слова, исправления. 

Максимальный срок выполнения 

административной процедуры по приему и 

регистрации заявления о переводе помещения и 

приложенных к нему документов, поступивших 

посредством почтовой связи, составляет 1 рабочий 

день с момента получения документов. 

Критерий принятия решения: поступление 

заявления о переводе помещения и приложенных к 

нему документов. 

Результатом административной процедуры 

является прием и регистрация заявления о переводе 

помещения и приложенных к нему документов. 

Информация о приеме заявления о переводе 

помещения и приложенных к нему документов 

фиксируется в системе электронного 

документооборота уполномоченного органа, в 

журнале регистрации, в случае отсутствия системы 

электронного документооборота. 

В день регистрации заявления о переводе 

помещения и приложенных к нему документов, 

специалист, ответственный за прием документов, 

передает поступившие документы должностному 

лицу уполномоченного органа для рассмотрения и 

назначения ответственного исполнителя. 

3.1.2. Формирование и направление 

межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги (при необходимости). 

Основанием для начала административной 

процедуры является непредставление заявителем 

документов, предусмотренных подпунктами 2, 3, 4 

пункта 2.6.1 настоящего административного 

регламента. 

Должностное лицо уполномоченного органа при 

получении заявления о переводе помещения и 

приложенных к нему документов, поручает 

специалисту соответствующего отдела произвести 

их проверку. 

В случае, если специалистом соответствующего 

отдела будет выявлено, что в перечне 

представленных заявителем документов 

отсутствуют документы, предусмотренные 

подпунктами 2, 3, 4 пункта 2.6.1 настоящего 

административного регламента, принимается 

решение о направлении соответствующих 

межведомственных запросов. 

Межведомственные запросы направляются в срок, 

не превышающий 3 рабочих дней со дня 

регистрации заявления о переводе помещения и 

приложенных к нему документов от заявителя. 

Направление межведомственных запросов 

осуществляется в электронной форме с 

использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия 

и подключенной к ней региональной системы 

межведомственного электронного взаимодействия. 
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Специалист соответствующего отдела, 

ответственный за подготовку документов, обязан 

принять необходимые меры для получения ответа 

на межведомственные запросы в установленные 

сроки. 

В случае не поступления ответа на 

межведомственный запрос в срок установленный 

пунктом 2.6.3 административного регламента 

принимаются меры в соответствии подпунктом 3 

пункта 3.1 настоящего административного 

регламента. 

Критерий принятия решения: непредставление 

документов, предусмотренных подпунктами 2, 3, 4 

пункта 2.6.1 настоящего административного 

регламента. 

Результатом административной процедуры 

является получение в рамках межведомственного 

электронного взаимодействия документов (их 

копий или сведений, содержащихся в них), 

необходимых для предоставления муниципальной 

услуги заявителю, либо получение информации, 

свидетельствующей об отсутствии в распоряжении 

органов (организаций), участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, 

документов (их копий или сведений, содержащихся 

в них), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Фиксация результата выполнения 

административной процедуры не производится. 

3.1.3. Принятие решения о переводе или об 

отказе в переводе жилого помещения в нежилое и 

нежилого помещения в жилое помещение. 

Основанием для начала административной 

процедуры является получение уполномоченным 

органом документов, указанных в пункте 2.6.1 

настоящего административного регламента, в том 

числе по каналам межведомственного 

информационного взаимодействия, либо 

информации, свидетельствующей об отсутствии в 

распоряжении органов (организаций), 

участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, документов (их копий или содержащихся в 

них сведений), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Ответственным за выполнение административной 

процедуры является должностное лицо 

уполномоченного органа. 

Специалист отдела/уполномоченная комиссия 

проводит анализ представленных документов на 

наличие оснований для принятия решения, и 

подготавливает проект решения о переводе или об 

отказе в переводе жилого помещения в нежилое и 

нежилого помещения в жилое помещение по 

форме, утвержденной постановлением 

Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об 

утверждении формы уведомления о переводе 

(отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения 

в нежилое (жилое) помещение». 

При поступлении в уполномоченный орган ответа 

органа государственной власти, органа местного 

самоуправления либо подведомственной органу 

государственной власти или органу местного 

самоуправления организации на 

межведомственный запрос, свидетельствующего об 

отсутствии документа и (или) информации, 

необходимых для перевода жилого помещения в 

нежилое помещение или нежилого помещения в 

жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6.1 

настоящего административного регламента, и если 

соответствующий документ не представлен 

заявителем по собственной инициативе, 

уполномоченный орган после получения 

указанного ответа уведомляет заявителя о 

получении такого ответа, и предлагает заявителю 

представить документ и (или) информацию, 

необходимые для проведения перевода жилого 

помещения в нежилое помещение или нежилого 

помещения в жилое помещение в соответствии с 

пунктом 2.6.1 настоящего административного 

регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со 

дня направления уведомления. 

При непредставлении заявителем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в указанном случае, специалист 

соответствующего отдела подготавливает проект 

решения об отказе в переводе жилого помещения в 

нежилое помещение или нежилого помещения в 

жилое помещение. 

Решение об отказе жилого помещения в нежилое 

помещение или нежилого помещения в жилое 

помещение должно содержать основания отказа с 

обязательной ссылкой на нарушения. 

Решение о переводе или об отказе в переводе 

жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение 

подписывается должностным лицом 

уполномоченного органа в двух экземплярах и 

передается специалисту, ответственному за прием-

выдачу документов. 

В случае представления заявления о переводе 

помещения через МФЦ документ, 

подтверждающий принятие решения, направляется 

в МФЦ, если иной способ его получения не указан 

заявителем. 

Максимальный срок выполнения 

административной процедуры принятия решения о 

переводе или об отказе в переводе жилого 

помещения в нежилое и нежилого помещения в 

жилое помещение не может превышать срока пяти 

дней со дня представления в уполномоченный 

орган документов, обязанность по представлению 

которых в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего 

административного регламента возложена на 

заявителя. 

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) 

оснований для отказа в предоставлении 
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муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 

2.7 настоящего административного регламента. 

Результатом административной процедуры 

является поступление к специалисту, 

ответственному за прием-выдачу документов, 

решения о переводе или об отказе в переводе 

жилого помещения в нежилое и нежилого 

помещения в жилое помещение. 

Результат выполнения административной 

процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота уполномоченного органа, 

журнале регистрации. 

3.1.4. Выдача (направление) документов по 

результатам предоставления муниципальной 

услуги. 

3.1.4.1. Выдача (направление) документов по 

результатам предоставления муниципальной 

услуги в уполномоченном органе. 

Основанием для начала процедуры выдачи 

документов является наличие сформированных 

документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

Для получения результатов предоставления 

муниципальной услуги в бумажном виде и (или) 

для сверки электронных образов документов с 

оригиналами (при направлении запроса на 

предоставление услуги через ЕПГУ, РПГУ (при 

наличии технической возможности) заявитель 

предъявляет следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность 

заявителя; 

2) документ, подтверждающий полномочия 

представителя на получение документов (если от 

имени заявителя действует представитель); 

3) расписка в получении документов (при ее 

наличии у заявителя). 

Специалист, ответственный за прием и выдачу 

документов, при выдаче результата предоставления 

услуги на бумажном носителе: 

1) устанавливает личность заявителя либо его 

представителя; 

2) проверяет правомочия представителя 

заявителя действовать от имени заявителя при 

получении документов; 

3) выдает документы; 

4) регистрирует факт выдачи документов в 

системе электронного документооборота 

уполномоченного органа и в журнале регистрации; 

5) отказывает в выдаче результата 

предоставления муниципальной услуги в случаях: 

- за выдачей документов обратилось лицо, не 

являющееся заявителем (его представителем); 

- обратившееся лицо отказалось предъявить 

документ, удостоверяющий его личность. 

В случае подачи заявителем документов в 

электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ и 

указании в запросе о получении результата 

предоставления услуги в электронном виде, 

специалист, ответственный за прием и выдачу 

документов: 

1) устанавливает личность заявителя либо его 

представителя; 

2) проверяет правомочия представителя 

заявителя действовать от имени заявителя при 

получении документов; 

3) сверяет электронные образы документов с 

оригиналами (при направлении запроса и 

документов на предоставление услуги через ЕПГУ, 

РПГУ; 

4) уведомляет заявителя о том, что результат 

предоставления муниципальной услуги будет 

направлен в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в 

форме электронного документа. 

При установлении расхождений электронных 

образов документов, направленных в электронной 

форме, с оригиналами, результат предоставления 

услуги заявителю не направляется через ЕПГУ, 

РПГУ, о чем составляется акт. 

В случае, если принято решение о переводе или об 

отказе в переводе жилого помещения в нежилое и 

нежилого помещения в жилое помещение, данное 

решение сканируется и направляется заявителю 

через ЕПГУ, РПГУ либо направляется в форме 

электронного документа, подписанного 

электронной подписью в личный кабинет заявителя 

на ЕПГУ, РПГУ. Данное решение выдается или 

направляется заявителю не позднее чем через три 

рабочих дня со дня принятия такого решения и 

может быть обжаловано заявителем в судебном 

порядке. 

Максимальный срок выполнения данной 

административной процедуры составляет 3 рабочих 

дня со дня принятия решения о переводе или об 

отказе в переводе жилого помещения в нежилое и 

нежилого помещения в жилое помещение. 

Критерий принятия решения: принятие решения о 

переводе или об отказе в переводе жилого 

помещения в нежилое и нежилого помещения в 

жилое помещение. 

Результатом административной процедуры 

является выдача или направление по адресу, 

указанному в заявлении, либо через МФЦ, ЕПГУ, 

РПГУ заявителю документа, подтверждающего 

принятие такого решения. 

Результат выполнения административной 

процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота уполномоченного органа и в 

журнале регистрации. 

 

4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего 

контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений 

настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих 
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требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

должностными лицами уполномоченного органа 

учета положений данного административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений (далее - текущий контроль деятельности) 

осуществляет должностное лицо уполномоченного 

органа. 

Текущий контроль осуществляется путем 

проведения проверок соблюдения и исполнения 

должностными лицами и сотрудниками положений 

настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной 

услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления 

плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и 

качеством предоставления муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги включает в себя проведение 

проверок, выявление и устранение нарушений прав 

заявителей, принятие решений и подготовку 

ответов на их обращения, содержащие жалобы на 

действия (бездействие) сотрудников. 

Проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги осуществляются на 

основании распоряжений уполномоченного органа. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Порядок и периодичность плановых проверок 

устанавливаются руководителем уполномоченного 

органа. При проверке рассматриваются все 

вопросы, связанные с предоставлением 

муниципальной услуги (комплексные проверки), 

или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Внеплановые проверки проводятся для проверки 

факта устранения ранее выявленных нарушений, а 

также в случае получения жалоб на действия 

(бездействие) сотрудников. Проверки также 

проводятся по конкретному обращению заявителя. 

Периодичность осуществления плановых проверок 

- не реже одного раза в квартал. 

4.3. Ответственность должностных лиц, 

уполномоченного органа за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 

в ходе предоставления муниципальной услуги. 

По результатам проверок в случае выявления 

нарушений положений настоящего 

административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной 

услуги, виновные сотрудники и должностные лица 

несут ответственность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

Сотрудники, ответственные за прием заявлений и 

документов, несут персональную ответственность 

за соблюдение сроков и порядка приема и 

регистрации документов. 

Сотрудники, ответственные за подготовку 

документов, несут персональную ответственность 

за соблюдение сроков и порядка оформления 

документов. 

Сотрудники, ответственные за выдачу 

(направление) документов, несут персональную 

ответственность за соблюдение порядка выдачи 

(направления) документов. 

Должностное лицо, подписавшее документ, 

сформированный по результатам предоставления 

муниципальной услуги, несет персональную 

ответственность за правомерность принятого 

решения и выдачу (направление) такого документа 

лицу, представившему (направившему) заявление. 

Персональная ответственность сотрудников и 

должностных лиц закрепляется в их должностных 

инструкциях в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к 

порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций. 

Контроль за исполнением данного 

административного регламента со стороны 

граждан, их объединений и организаций является 

самостоятельной формой контроля и 

осуществляется путем направления обращений в 

уполномоченный орган, а также путем 

обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе исполнения 

настоящего административного регламента. 

Граждане, их объединения и организации вправе 

направлять замечания и предложения по 

улучшению качества и доступности 

предоставления муниципальной услуги. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок 

обжалования решений 

и действий (бездействия) органов, 

предоставляющих 

муниципальные услуги, а также 

их должностных лиц 

 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их 

праве на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления 

муниципальной услуги (далее - жалоба). 

Заявители имеют право подать жалобу на решение 

и действие (бездействие) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального 

служащего, руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу. 
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Жалоба подается в письменной форме на 

бумажном носителе, в электронной форме в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального 

служащего, руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, может 

быть направлена по почте, через МФЦ, с 

использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, ЕПГУ, РПГУ, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе 

в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о 

предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления 

муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или 

информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление 

которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, 

если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210, или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления 

государственной или муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока 

таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи 

документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления 

муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 

части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ. 

Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, решения и действия 

(бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при 

наличии), сведения о месте жительства заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, 

а также номер (номера) контактного телефона, 

адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

4) сведения об обжалуемых решениях и действиях 

(бездействии) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего; 

5) доводы, на основании которых заявитель не 

согласен с решением и действием (бездействием) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального 

служащего. Заявителем могут быть представлены 

документы (при наличии), подтверждающие 

доводы заявителя, либо их копии. 

5.2. Орган местного самоуправления, организации 

и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 

которым может быть направлена жалоба заявителя 

в досудебном (внесудебном) порядке. 

Жалобы на решения, действия (бездействия) 

должностных лиц рассматриваются в порядке и 

сроки, установленные Федеральный закон от 

02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации». 
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5.3. Способы информирования заявителей о 

порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 

числе с использованием ЕПГУ, РПГУ. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия 

решения, заявителю в письменной форме и, по 

желанию заявителя, в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей 

удовлетворению в ответе заявителю дается 

информация о действиях, осуществляемых 

органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, в целях незамедлительного устранения 

выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и 

указывается информация о дальнейших действиях, 

которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей 

удовлетворению в ответе заявителю даются 

аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке 

обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам 

рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенные 

полномочиями по рассмотрению жалоб 

незамедлительно направляют имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных 

лиц. 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также 

его должностных лиц, руководителя 

уполномоченного органа либо специалиста 

уполномоченного органа осуществляется в 

соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 

постановлением Правительства Российской 

Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи 

и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) федеральных органов 

исполнительной власти и их должностных лиц, 

федеральных государственных служащих, 

должностных лиц государственных внебюджетных 

фондов Российской Федерации, государственных 

корпораций, наделенных в соответствии с 

федеральными законами полномочиями по 

предоставлению государственных услуг в 

установленной сфере деятельности, и их 

должностных лиц, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 

организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», и их работников, а также 

функциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг и их 

работников». 

 

6. Особенности выполнения административных 

процедур (действий) в МФЦ 

 

6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 

осуществляется при наличии заключенного 

соглашения о взаимодействии между 

уполномоченным органом и МФЦ. 

6.2. Основанием для начала предоставления 

муниципальной услуги является обращение 

заявителя в МФЦ, расположенный на территории 

муниципального образования, в котором проживает 

заявитель. 

6.3. Информирование заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о 

ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной 

услуги, а также консультирование заявителей о 

порядке предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ осуществляется в соответствии с графиком 

работы МФЦ. 

6.4. Прием заявлений о предоставлении 

муниципальной услуги и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

При личном обращении заявителя в МФЦ 

сотрудник, ответственный за прием документов: 

- устанавливает личность заявителя на основании 

документа, удостоверяющего его личность, 

представителя заявителя - на основании 

документов, удостоверяющих его личность и 

полномочия (в случае обращения его 

представителя); 

- проверяет представленное заявление и документы 

на предмет: 

1) текст в заявлении поддается прочтению; 

2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) физического лица либо 

наименование юридического лица; 

3) заявление подписано уполномоченным лицом; 

4) приложены документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги; 

5) соответствие данных документа, 

удостоверяющего личность, данным, указанным в 

заявлении и необходимых документах; 

- заполняет сведения о заявителе и представленных 

документах в автоматизированной 

информационной системе (АИС МФЦ); 

- выдает расписку в получении документов на 

предоставление услуги, сформированную в АИС 

МФЦ; 

- информирует заявителя о сроке предоставления 

муниципальной услуги, способах получения 

https://michuradm.nso.ru/
https://michuradm.nso.ru/page/2758


                                             Мичуринского сельсовета Искитимского района   

<<К началу ______________________________________________________________________________ 

31     Сайт администрации: https://michuradm.nso.ru   Архив «Вестника»:https://michuradm.nso.ru/page/2758 

№ 12 (57)   от «20»  мая  2022г. 

 

информации о ходе исполнения муниципальной 

услуги; 

- уведомляет заявителя о том, что 

невостребованные документы хранятся в МФЦ в 

течение 30 дней, после чего передаются в 

уполномоченный орган. 

6.5. Заявление и документы, принятые от заявителя 

на предоставление муниципальной услуги, 

передаются в уполномоченный орган не позднее 1 

рабочего дня, следующего за днем регистрации 

заявления и документов в МФЦ, посредством 

личного обращения по сопроводительному реестру, 

содержащему дату и отметку о передаче, 

оформленному в двух экземплярах. Указанный 

реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается 

специалисту уполномоченного органа под подпись. 

Один экземпляр сопроводительного реестра 

остается в уполномоченном органе и хранится как 

документ строгой отчетности отдельно от личных 

дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении 

производится отметка с указанием реквизитов 

реестра, по которому переданы заявление и 

документы. 

6.6. Выдача заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги, в том числе выдача 

документов на бумажном носителе, 

подтверждающих содержание электронных 

документов, направленных в МФЦ по результатам 

предоставления муниципальных услуг органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, а 

также выдача документов, включая составление на 

бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органов, 

предоставляющих муниципальные услуги. 

При обращении заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги через МФЦ выдача 

результата предоставления муниципальной услуги 

осуществляется при личном обращении в МФЦ. 

6.6.1. Ответственность за выдачу результата 

предоставления муниципальной услуги несет 

сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем 

МФЦ. 

6.6.2. Для получения результата предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ заявитель 

предъявляет документ, удостоверяющий его 

личность и расписку. 

В случае обращения представителя заявителя 

представляются документы, удостоверяющие 

личность и подтверждающие полномочия 

представителя заявителя. 

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу 

документов, выдает документы заявителю и 

регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. 

Заявитель подтверждает факт получения 

документов своей подписью в расписке, которая 

остается в МФЦ. 

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в 

течение 30 дней, после чего передаются в 

уполномоченный орган. 

6.7. Иные действия, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, в том 

числе связанные с проверкой действительности 

усиленной квалифицированной электронной 

подписи заявителя, использованной при обращении 

за получением муниципальной услуги, а также с 

установлением перечня средств удостоверяющих 

центров, которые допускаются для использования в 

целях обеспечения указанной проверки и 

определяются на основании утверждаемой 

уполномоченным органом по согласованию с 

Федеральной службой безопасности Российской 

Федерации модели угроз безопасности информации 

в информационной системе, используемой в целях 

приема обращений за получением муниципальной 

услуги и (или) предоставления такой услуги, в 

МФЦ не предусмотрены. 

6.8. Досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия) МФЦ, 

сотрудника МФЦ осуществляется в порядке, 

предусмотренном пунктом 5.1 настоящего 

административного регламента. 

  

 

Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Перевод жилого 

помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение» 

 

 

БЛОК-СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ «ПЕРЕВОД ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В 

НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И НЕЖИЛОГО 

ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ» 

 

 Заявитель  

  

Прием и регистрация заявления и документов на 

предоставление муниципальной услуги 1 рабочий 

день 

  

Принятие решения о переводе или об отказе в 

переводе жилого помещения в нежилое и нежилого 

помещения в жилое помещение 45 дней 

  

Выдача (направление) документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги 3 рабочих 

дня 

  

 Заявитель  

 

 

 

 

  

 

Приложение № 2 
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к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Перевод жилого 

помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение» 

 

 

Правовые основания предоставления 

муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение 

и нежилого помещения  

в жилое помещение» 

(далее – муниципальная услуга) 

Предоставление муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с: 

- Жилищным Кодексом Российской Федерации; - 

федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг";  

- постановлением Правительства Российской 

Федерации от 26 сентября 1994 г. № 1086  

"О государственной жилищной инспекции в 

Российской Федерации";  

- постановлением Правительства Российской 

Федерации от 10 августа 2005 № 502  

«Об утверждении формы уведомления о переводе 

(отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения 

в нежилое (жилое) помещение» 

- распоряжением Правительства Российской 

Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р "Об 

утверждении сводного перечня первоочередных 

государственных и муниципальных услуг, 

предоставляемых в электронном виде";  

- иными нормативными актами органов местного 

самоуправления, на территории которых 

предоставляется муниципальная услуга 

 

Приложение № 3 

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Перевод жилого 

помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение» 

 

 

Форма заявления о предоставлении муниципальной 

услуги   

  

кому: ___________________________________  

___________________________________  

(наименование уполномоченного органа 

исполнительной  власти субъекта Российской 

Федерации или органа местного самоуправления) 

от кого: _____________________________  

___________________________________  

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического 

лица)  

___________________________________  

(контактный телефон, электронная почта, почтовый 

адрес)  

___________________________________  

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),  

данные документа, удостоверяющего личность,   

контактный телефон, адрес электронной почты 

уполномоченного лица)  

_________________________________________  

                         (данные представителя заявителя)  

  

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о переводе жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое 

помещение 

  

  

  

        Прошу предоставить муниципальную услугу  

____________________________________________

_________в отношении помещения, находящегося в 

собственности________________________________

________________________  

  

(для физических лиц/индивидуальных 

предпринимателей: ФИО,  документ, 

удостоверяющий личность: вид документа   

паспорт, ИНН, СНИЛС, ОГРНИП (для 

индивидуальных предпринимателей), для 

юридических лиц: полное наименование 

юридического лица, ОГРН, ИНН расположенного 

по 

адресу:______________________________________

_______________________ (город, улица, проспект, 

проезд, переулок, шоссе)  

  ,   ,  

  

(№ квартиры,  (текущее назначение помещения  

(общая площадь, жилая помещения) 

(жилое/нежилое) площадь) из (жилого/нежилого) 

помещения в (нежилое/жилое)  

  (нужное подчеркнуть)  

  

          

Подпись   Дата    

  

Приложение № 4  

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Перевод жилого 

помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение» 

 

УТВЕРЖДЕНА 

Постановлением Правительства Российской 

Федерации 

от 10.08.2005 № 502 

ФОРМА 

уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого 

(нежилого) 

помещения в нежилое (жилое) помещение 

Кому   

(фамилия, имя, отчество –  
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для граждан; 

 

полное наименование организации –  

 

для юридических лиц) 

Куда   

(почтовый индекс и адрес 

 

заявителя согласно заявлению 

 

о переводе) 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 

помещения в нежилое (жилое) помещение 

 

(полное наименование органа местного 

самоуправления, 

 , 

осуществляющего перевод помещения) 

рассмотрев представленные в соответствии с 

частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской 

Федерации документы о переводе помещения 

общей площадью    кв. м, 

 

находящегося по адресу: 

 

(наименование городского или сельского 

поселения) 

 

(наименование улицы, площади, проспекта, 

бульвара, проезда и т.п.) 

дом  , корпус (владение, 

строение) , кв.  , из жилого 

(нежилого) в нежилое (жилое) 

   (ненужное зачеркнуть) 

   (ненужное зачеркнуть) 

в целях использования помещения в качестве   

(вид использования помещения в соответствии 

 , 

с заявлением о переводе) 

РЕШИЛ (  ): 

 (наименование акта, дата его принятия и 

номер)  

1. Помещение на основании приложенных к 

заявлению документов: 

а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое 

(жилое)  без предварительных условий; 

 (ненужное зачеркнуть)  

 

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое 

(жилое) при условии проведения в установленном 

порядке следующих видов работ: 

 

(перечень работ по переустройству 

 

(перепланировке) помещения 

 

или иных необходимых работ по ремонту, 

реконструкции, реставрации помещения) 

 . 

 

2. Отказать в переводе указанного помещения из 

жилого (нежилого) в нежилое (жилое) 

в связи с   

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 

Жилищного кодекса Российской Федерации) 

 

    

(должность лица, подписавшего уведомление) 

 (подпись)  (расшифровка 

подписи) 

 

“  ”  202   г. 

М.П. 

 

 

 

 

 

https://michuradm.nso.ru/
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Приложение  

к решению Совета депутатов 

 Мичуринского сельсовета  

Искитимского района 

 Новосибирской области  

от 16" мая 2022 № 98 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о ежемесячной доплате к страховой пенсии по старости (инвалидности) лицам, 

замещавшим муниципальные должности Мичуринского сельсовета Искитимского района 

Новосибирской области на постоянной основе 

 

1. Общие положения 

1.1. Положение о ежемесячной доплате к страховой пенсии по старости 

(инвалидности) лицам, замещавшим муниципальные должности Мичуринского 

сельсовета Искитимского района Новосибирской области на постоянной основе (далее ‒ 

Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

законом Новосибирской области от 28.06.2018 № 275-ОЗ «О гарантиях осуществления 

полномочий депутата представительного органа муниципального образования, члена 

выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного 

самоуправления в Новосибирской области», Уставом сельского поселения Мичуринского 

сельсовета Искитимского района Новосибирской области. 

1.2. Ежемесячная доплата к страховой пенсии по старости (инвалидности) 

устанавливается лицам, замещавшим муниципальные должности Мичуринского 

сельсовета Искитимского района Новосибирской области (депутату, председателю Совета 

депутатов, Главе поселения) на постоянной основе (далее – лица, замещавшие 

муниципальные должности) не менее четырех лет, получали ежемесячное денежное 

содержание (вознаграждение) за счет средств бюджетов муниципальных образований 

Новосибирской области, и были освобождены от замещаемой должности в связи с 

прекращением полномочий по установленным действующим законодательством 

основаниям (в том числе досрочно), за исключением случаев прекращения полномочий, 

связанных с виновными действиями.  

Ежемесячная доплата к страховой пенсии по старости (инвалидности) 

устанавливается лицам, замещавшим муниципальные должности, которым назначена 

пенсия в соответствии с Федеральным законом от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых 

пенсиях» (далее – Федеральный закон «О страховых пенсиях») или Законом Российской 

Федерации от 19.04.1991 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации» и 

выплачивается ежемесячно. 

 

2. Порядок определения размера ежемесячной доплаты к страховой пенсии  

2.1. Размер ежемесячной доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности) 

лицам, замещавшим муниципальные должности, указанные в п. 1.2. настоящего 

Положения (далее ‒ муниципальные должности), определяется в зависимости от периодов 

замещения данных муниципальных должностей. 

При назначении ежемесячной доплаты к страховой пенсии по старости 

(инвалидности) (далее ‒ ежемесячная доплата к страховой пенсии) лицам, замещавшим 

муниципальные должности, периоды замещения муниципальных должностей 

суммируются.  

consultantplus://offline/ref=C6F60CCECCE72B5BE4561BCD337489D7AE0E45B5FCA67F680D953814E1B4D7EC52FB2CBC2AEB9796sAN4I


2.2. Ежемесячная доплата к страховой пенсии устанавливается в зависимости от 

периодов замещения муниципальных должностей в следующих размерах: 

‒ от 4 до 9 лет – 55 %,  

‒ от 9 до 14 лет – 75 %,  

‒ от 14 до 19 лет – 85 %, 

‒ свыше 19 лет – 95 % месячного денежного содержания (вознаграждения) по 

соответствующей замещаемой муниципальной должности с учетом районного 

коэффициента за вычетом размера фиксированной выплаты к страховой части пенсии по 

старости (инвалидности). В периоды, исчисляемые для установления доплаты к страховой 

пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности, включаются периоды замещения 

ими указанных должностей на постоянной основе. 

Минимальный размер ежемесячной доплаты к страховой пенсии не может быть 

ниже размера фиксированной выплаты к страховой части пенсии по старости 

(инвалидности) с учетом районного коэффициента. 

При определении размера ежемесячной доплаты к страховой пенсии не 

учитываются суммы повышений фиксированной выплаты к страховой пенсии по старости 

(инвалидности), приходящиеся на нетрудоспособных членов семьи, в связи с 

достижением возраста 80 лет или наличием инвалидности 1 группы. 

2.3. Для исчисления ежемесячной доплаты к страховой пенсии месячное 

содержание (вознаграждение) определяется по выбору лиц, замещавших муниципальные 

должности, по должности, замещавшейся на день достижения ими возраста, дающего 

право на страховую пенсию по старости, предусмотренную Федеральным законом «О 

страховых пенсиях», либо по последней муниципальной должности, полномочия по 

которой были прекращены (в том числе досрочно). 

2.4. Лицам, имеющим одновременно право на ежемесячную доплату к страховой 

пенсии, предусмотренную настоящим Положением, ежемесячное пожизненное 

содержание или дополнительное (пожизненное) ежемесячное материальное обеспечение, 

назначаемые в соответствии с федеральными законами, актами Президента Российской 

Федерации и Правительства Российской Федерации, на предусмотренную федеральным 

законодательством, законодательством Новосибирской области ежемесячную доплату к 

пенсии, устанавливаемую лицам, замещавшим должности в органах государственной 

власти и управления Союза ССР и РСФСР, на ежемесячную доплату к пенсии, пенсию за 

выслугу лет, назначаемые в соответствии с федеральным законодательством, 

законодательством Новосибирской области, актами органов местного самоуправления в 

связи с замещением государственных должностей Российской Федерации, должностей 

государственной гражданской службы Российской Федерации, государственных 

должностей субъектов Российской Федерации, должностей государственной гражданской 

службы субъектов Российской Федерации, муниципальных должностей и должностей 

муниципальной службы, может устанавливаться ежемесячная доплата к страховой 

пенсии, предусмотренная настоящим Положением, или одна из указанных в настоящей 

части выплат по их выбору. 

2.5. Ежемесячная доплата к страховой пенсии не выплачивается в период 

прохождения государственной службы Российской Федерации, при замещении 

государственной должности Российской Федерации, государственной должности субъекта 

Российской Федерации, замещаемой на профессиональной постоянной основе, 

муниципальной должности, замещаемой на постоянной основе, должности 

муниципальной службы. При последующем увольнении с государственной службы 

Российской Федерации или освобождении от указанных должностей выплата 

ежемесячной доплаты к страховой пенсии возобновляется со дня, следующего за днем 

увольнения с указанной службы или освобождения от указанных должностей гражданина, 

обратившегося с заявлением о ее возобновлении. 



3. Порядок оформления документов для назначения ежемесячной доплаты к 

страховой пенсии по старости (инвалидности) 

3.1. Ежемесячная доплата назначается пожизненно с 1-го числа месяца, в котором 

гражданин обратился за ней, но не ранее дня, следующего за днем освобождения от 

должности и назначения страховой пенсии по старости (инвалидности). 

3.2. Решение о назначении ежемесячной доплаты принимается Главой 

Мичуринского сельсовета Искитимского района Новосибирской области (далее – Глава) 

на основании следующих документов: 

‒ личного заявления о назначении (возобновлении) ежемесячной доплаты по форме 

согласно приложению № 1 к настоящему Положению; 

‒ справки о периодах замещения муниципальных должностей по форме согласно 

приложению № 2 к настоящему Положению; 

‒ справки о размере месячного денежного содержания (вознаграждения) по форме 

согласно приложению № 3 к настоящему Положению; 

‒ справки о размере страховой пенсии по старости (инвалидности), получаемой 

заявителем на момент подачи заявления. 

‒ Копии трудовой книжки и (или) сведений о трудовой деятельности, 

предусмотренных статьей 66.1 Трудового кодекса Российской Федерации (прошитой, 

пронумерованной и заверенной печатью работодателя); 

‒ заверенной копии правового акта об освобождении от должности. 

3.3. Перечисленные в пункте 3.2 настоящего Положения документы направляются 

в администрацию Мичуринского сельсовета Искитимского района Новосибирской 

области (далее – администрация). 

Если справка о размере страховой пенсии по старости (инвалидности) не 

представлена заявителем по собственной инициативе, то администрация получает 

информацию по межведомственному запросу в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия. 

В случае представления копий документов, не заверенных в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке, заявителем представляются их 

подлинники, которые после заверения соответствующих копий в администрации 

возвращаются заявителю. 

Администрация в 10-дневный срок осуществляет проверку документов, определяет 

размер ежемесячной доплаты, готовит проект распоряжения и представляет его на 

рассмотрение Главе. 

После принятия Главой решения о назначении ежемесячной доплаты 

администрация направляет заявителю уведомление о размере назначенной ежемесячной 

доплаты по форме согласно приложению № 4 к настоящему Положению. 

В случае отказа в назначении ежемесячной доплаты заявителю сообщается в 

письменной форме о его причине в 10-дневный срок со дня принятия решения. 

3.4. Ежемесячная доплата выплачивается администрацией в трёхдневный срок 

после поступления средств на лицевой счет на эти цели. 

 

4. Заключительные положения 

4.1. Перерасчет размера ежемесячной доплаты производится в случаях: 

1) изменения размера страховой пенсии по старости (инвалидности); 

2) при централизованном повышении денежного содержания (вознаграждения) 

лиц, замещающих муниципальные должности; 

3) при увеличении продолжительности периодов замещения указанных 

муниципальных должностей с учетом периода по вновь замещавшейся муниципальной 

должности после назначения ежемесячной доплаты.  

4.2. Перерасчет размера ежемесячной доплаты в случае изменения размера 

страховой пенсии по старости (инвалидности) производится на основании информации, 

https://internet.garant.ru/#/document/12125268/entry/661
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получаемой администрацией по межведомственному запросу из органов Пенсионного 

фонда Российской Федерации в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия. 

4.3. Перерасчет ежемесячной доплаты при централизованном повышении 

денежного содержания (вознаграждения) производится на основании постановления 

Губернатора Новосибирской области о повышении окладов месячного денежного 

содержания государственных гражданских служащих Новосибирской области, со дня 

повышения в централизованном порядке денежного содержания (вознаграждения). 

4.4. Размер ежемесячной доплаты пересчитывается по заявлению лиц, замещавших 

муниципальные должности, при увеличении продолжительности периодов замещения 

муниципальных должностей с учетом периода по вновь замещавшейся муниципальной 

должности после назначения ежемесячной доплаты в соответствии с пунктом 2.3 

настоящего Положения. 

4.5. Перерасчет размера ежемесячной доплаты во всех предусмотренных 

настоящим разделом случаях осуществляет администрация. 

4.6. Выплата ежемесячной доплаты прекращается в случае смерти получателя, а 

также в случае объявления его в установленном порядке умершим или признания его 

безвестно отсутствующим с 1 числа месяца, следующего за месяцем, в котором наступила 

смерть получателя либо вступило в силу решение об объявлении его умершим или 

решение о признании его безвестно отсутствующим. 

4.7. Суммы ежемесячной доплаты и пенсии за выслугу лет, излишне выплаченные 

получателю вследствие его злоупотребления, возмещаются получателем, а в случае его 

несогласия ‒ взыскиваются в судебном порядке.
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Приложение № 1 

к Положению о ежемесячной доплате к  

страховой пенсии по старости (инвалидности)  

лицам, замещавшим муниципальные должности 

Мичуринского сельсовета  

Искитимского района 

 Новосибирской области на постоянной основе  

 

 

Главе Мичуринского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской области  

________________________________________

__ 

от 

_______________________________________, 

                                (фамилия, имя, отчество) 

замещавшего должность  

________________________________________

__, 

                (наименование муниципальной 

должности) 

проживающего по 

адресу:____________________ 

________________________________________

__, 

контактный телефон: 

________________________ 

 

Заявление 

 

В соответствии с Положением о ежемесячной доплате к страховой пенсии по 

старости (инвалидности) лицам, замещавшим муниципальные должности Мичуринского 

сельсовета Искитимского района Новосибирской области на постоянной основе, прошу 

установить мне ежемесячную доплату к страховой пенсии по старости (инвалидности). 

Прошу ежемесячную доплату к страховой пенсии по старости (инвалидности) 

перечислять на лицевой счет №____________________________ 

в______________________ (наименование банка получателя)  

При замещении должности государственной службы Российской Федерации, 

государственной должности Российской Федерации, государственной должности субъекта 

Российской Федерации, муниципальной должности, замещаемой на постоянной основе, 

должности муниципальной службы, а также при изменении места проживания, обязуюсь в 

5-дневный срок сообщать об этом в администрацию Мичуринского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской области. 

 

 

 

Дата                                                                                                 Подпись заявителя                                   



 

Приложение № 2 

к Положению о ежемесячной доплате к  

страховой пенсии по старости (инвалидности)  

лицам, замещавшим муниципальные должности 

Мичуринского сельсовета  

Искитимского района Новосибирской области 

 на постоянной основе 

 

Справка 

о периодах замещения должности депутата, председателя представительного органа, 

Главы  

Мичуринского сельсовета Искитимского района Новосибирской области 

_________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество) 

замещавшего должность 

__________________________________________________________________ 

(наименование должности) 

 

№ 

п/п 

№ записи 

в трудовой 

книжке 

Дата начала замещения 

должности и дата 

освобождения от 

должности 

Наименование 

должности 

муниципального 

образования 

Продолжительность 

замещения должности 

год месяц число лет месяцев дней 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

 

 

Руководитель органа 

местного самоуправления                                          ________________________ 

  
    М.П. 

 



 Приложение № 3 

к Положению о ежемесячной доплате к  

страховой пенсии по старости (инвалидности)  

лицам, замещавшим муниципальные должности 

Мичуринского сельсовета  

Искитимского района Новосибирской области 

 на постоянной основе 

 

 

Справка 

о размере месячного денежного содержания (вознаграждения) 

 

Месячное денежное содержание (вознаграждение) 

_________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество) 

замещавшего должность  

_________________________________________________________________, 

(наименование должности) 

составило: 

                                                                                                                (руб.) 

  

1. Месячное денежное содержание (вознаграждение): - 

а) сумма  

б) районный коэффициент  

ИТОГО  

 

Руководитель органа 

местного самоуправления                                           _________________________ 

                                
 

Главный бухгалтер                            ____________________________________ 

  

    М.П. 



Приложение № 4 

к Положению о ежемесячной доплате к  

страховой пенсии по старости (инвалидности)  

лицам, замещавшим муниципальные должности 

Мичуринского сельсовета  

Искитимского района  

Новосибирской области на постоянной основе 

 

 

 

Уведомление 

 

Уважаемый(ая) __________________________________________! 

 

Администрация ____________ сельсовета Искитимского района Новосибирской 

области сообщает, что в соответствии с Положением о ежемесячной доплате к страховой 

пенсии по старости (инвалидности) лицам, замещавшим муниципальные должности 

Искитимского района на постоянной основе, Распоряжением Главы Мичуринского 

сельсовета Искитимского района Новосибирской области Вам установлена ежемесячная 

доплата к страховой пенсии по старости (инвалидности) в размере ___________ рублей 

___________ копеек. 

с ______________ (дата назначения). 

 

 

 

Глава____________ сельсовета  

Искитимского района Новосибирской области  

                                                                                                                             


